UCHWALA NR V/36/2015
RADY POWIATU W CHOSZCZNIE
z dnia 1 kwietnia 2015 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Choszcznie

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie
powiatowym (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 595 z p6zn. zm.), na wniosek Zarzgadu
Powiatu w Choszcznie, uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Uchwala sie Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego
w Choszcznie, stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Traci moc uchwata nr XVI1/139/2012 Rady Powiatu w Choszcznie z dnia
25 wrzednia 2012 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa

Powiatowego w Choszcznie.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzgdowi Powiatu w Choszcznie.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2015 roku.

Przewodniczgcy Rady Powiatu
[-/ Stanistaw Dycha



Zatgcznik

do uchwaty nr V/36/2015
Rady Powiatu w Choszcznie
z dnia 1 kwietnia 2015 r.

Regulamin Organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Choszcznie

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne
§ 1. 1. Regulamin Organizacyjny, zwany dalej Regulaminem, okresla
organizacj¢ wewngetrzng, zasady funkcjonowania 1 tryb pracy Starostwa
Powiatowego w Choszcznie.

2. Regulamin okresla w szczeg6lnosci

1) zakres dziatania i zadania Starostwa (Rozdziat 2);

2) zasady funkcjonowania Starostwa (Rozdziat 3);

3) organizacje wewngtrzng Starostwa (Rozdziat 4);

4) zasady kierowania dziatalno$cig Starostwa i wykonywania funkcji
kierowniczych (Rozdziat 5);

5) podziat zadan i kompetencji kierownictwa Starostwa (Rozdziat 6);

6) zadania i kompetencje wspolne dla komoérek organizacyjnych Starostwa
I ich kierownikoéw (Rozdziat 7);

7) podstawowe zadania komorek organizacyjnych Starostwa (Rozdziat 8);

8) zasady organizacji dziatalnosci kontrolnej (Rozdziat 9);

9) zasady podpisywania pism i aktow prawnych, (Rozdziat 10);

10) tryb rozpatrywania skarg i wnioskéw (Rozdziat 11);

11) zasady opracowywania i wydawania aktow prawnych (Rozdziat 12);

12) postanowienia koncowe (Rozdziat 13).

§ 2. Illekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 5 czerwca 1998 roku o
samorzadzie powiatowym (j. t. Dz. U. z 2013 r. poz. 595 z pdzn. zm.),

2) Powiecie - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Choszczenski;

3) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Powiatu w Choszcznie;

4) Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Choszcznie

5) Cztonkach Zarzadu - nalezy przez to rozumie¢ Czlonkéw Zarzadu
Powiatu,

6) Staro$cie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Choszczenskiego;

7) Wicestaro$cie - nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Choszczenskiego;

8) Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu;

9) Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu,

10) Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w
Choszcznie;

11) Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Choszczenskiego;
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12) komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wydzial, biuro, lub
zespot Starostwa Powiatowego w Choszcznie i samodzielne stanowiska
pracy;

13) kierowniku komorki - nalezy przez to rozumie¢ osobg Kkierujgca
komorka organizacyjng Starostwa Powiatowego w Choszcznie

§ 3. 1. Starostwo dziala na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow
prawa, postanowien Statutu, niniejszego Regulaminu oraz aktow prawnych
wydawanych przez Radg, Zarzad 1 Staroste.

2. Starostwo jest pracodawca w rozumieniu przepisOw prawa pracy dla
zatrudnionych w nim pracownikow.

3. Status prawny pracownikow zatrudnionych w Starostwie okresla ustawa o
pracownikach samorzadowych.

4. Organizacj¢ 1 porzadek pracy oraz zwigzane z tym prawa i obowiazki okresla
Regulamin Pracy Starostwa.

5. Zasady wynagradzania pracownikow ustalajg odrebne przepisy.

6. Starostwo prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych dla
jednostek budzetowych w oparciu o ustawe o finansach publicznych, uchwaty
Rady 1 Zarzadu.

§ 4. Siedziba Starostwa jest miasto Choszczno.

Rozdzial 2
Zakres dzialania i zadania Starostwa

§ 5. 1. Starostwo jest jednostkg organizacyjng Powiatu, przy pomocy ktorego
organy Powiatu wykonuja swoje zadania, okreslone w obowigzujacych
przepisach prawa.

2. Do zakresu dzialania Starostwa nalezy zapewnienie warunkoéw nalezytego
wykonywania zadan spoczywajacych na Powiecie tj.:

1) zadan wlasnych okreslonych ustawami;

2) zadan zleconych;

3) zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez Powiat;

4) innych zadan, okreslonych uchwatami Rady 1 Zarzadu oraz przepisami prawa.

§ 6. 1. Do zadan Starostwa nalezy takze zapewnienie pomocy organom Powiatu
w wykonywaniu ich zadan 1 kompetenc;ji.

2. Do zadan Starostwa nalezy w szczeg6lnosci:

1) przygotowywanie materialow niezbednych do podejmowania uchwal,
wydawania decyzji, postanowien i1 innych aktow z zakresu administracji
publicznej oraz podejmowanie innych czynnosci prawnych przez organy
Powiatu,

2) wykonywanie — na podstawie udzielonych upowaznien — czynnosci
faktycznych 1 prawnych wchodzacych w zakres zadan Powiatu;
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3) zapewnienie organom Powiatu mozliwosci przyjmowania, rozpatrywania
oraz zatatwiania skarg i wnioskow,

4) przygotowywanie projektu budzetu Powiatu i jego wykonywanie oraz innych
aktow prawnych organdéw Powiatu;

5) realizacja innych obowigzkéw 1 uprawnien wynikajacych z przepisow prawa
oraz uchwat organow Powiatu;

6) zapewnienie warunkoéw organizacyjnych do odbywania sesji Rady, posiedzen
jej komisji oraz Zarzadu;

7) udostepnianie informacji publicznej, prowadzenie Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa;

8) realizacja obowigzkow 1 uprawnien stuzacych Starostwu, jako pracodawcy,
zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa.

Rozdzial 3
Zasady funkcjonowania Starostwa

§ 7. 1. W swych dziataniach Starostwo kieruje si¢ zasadami:
1) praworzadnosci, rzetelnosci i celowosci;
2) stuzebnosci wobec spotecznosci lokalnej;
3) jednoosobowego kierownictwa;
4) racjonalnego gospodarowania mieniem publicznym;
5) kontroli zarzadczej i kontroli zewngtrznej;
6) planowania pracy i podzialu kompetencji;
7) wzajemnego wspotdzialania;
8) profesjonalnego prowadzenia spraw.

§ 8. Kierownikiem Starostwa jest Starosta, ktory petni rownoczeénie funkcje
Przewodniczacego Zarzadu.

§ 9. Gospodarowanie Srodkami publicznymi odbywa si¢ w sposob racjonalny,
celowy 1 oszczedny z uwzglednieniem zasady szczegolnej staranno$ci w
zarzadzaniu mieniem Powiatu.

§ 10. 1. Starostwo objete jest systemem kontroli zarzadczej obejmujagcym ogot
dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow 1 zadanh w sposob
zgodny z prawem, efektywny, oszczedny 1 terminowy.

2. Organizacja dzialalno$ci kontrolnej opisana jest w Rozdziale 9 niniejszego
Regulaminu.

§ 11. 1. Planowanie pracy sluzy organizacyjnemu zapewnieniu wilasciwe]
realizacji zadah Starostwa.

2. Podstawg planowania pracy Starostwa sg zadania zawarte w:

1) aktach normatywnych;

2) uchwatach Rady i Zarzadu;

3) zaleceniach kontroli instytucjonalnej, funkcjonalnej i zarzadczej;
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4) harmonogramach realizacji okreslonych przedsiewzig¢;
5) zarzadzeniach 1 poleceniach Starosty;
6) umowach i porozumieniach.

§ 12. 1. Komorki organizacyjne realizujg zadania w zakresie ich wtasciwosci
rzeczowe).

2. Pracownicy wydzialéw, biur, zespoldw oraz na samodzielnych stanowiskach
sa zobowigzani do wspotdziatania z pozostatymi komoérkami organizacyjnymi
oraz samodzielnymi stanowiskami pracy, w szczegolnosci, w zakresie wymiany
informacji i wzajemnych konsultacji.

3. Zakres dziatania komodrek organizacyjnych Starostwa okresla Rozdziat 8
niniejszego Regulaminu.

§ 13. Zasady postepowania oraz standardy zachowania pracownikow Starostwa
zwigzane z wykonywaniem przez nich obowigzkow stuzbowych okresla Kodeks
Etyki Pracownikow Starostwa Powiatowego w Choszcznie.

§ 14. Pracownicy Starostwa w wykonywaniu swoich obowigzkow 1 zadan
dziataja na podstawie 1 w granicach prawa oraz zobowigzani sg do ich Scistego
przestrzegania.

§ 15. Zasady i tryb postgpowania ze sprawami wniesionymi do Starostwa
regulujg w szczegdlnosci przepisy Kodeksu postgpowania administracyjnego,
instrukcji  kancelaryjnej oraz przepisy szczegdlne dotyczace prowadzenia
okreslonych spraw.

§ 16. 1. Starostwo, z zastrzezeniem wyjatkoéw wynikajacych z ustaw, zapewnia
kazdemu dostep do informacji publiczne] zwigzanej z jego dziatalnoscig i
dziatalno$cig organow Powiatu.

2. Podstawg informacji o dziatalnos$ci Starostwa i organéw Powiatu jest Biuletyn
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Choszcznie.

Rozdzial 4
Organizacja wewnetrzna Starostwa

§ 17. 1. Wewngtrznymi komoérkami organizacyjnymi Starostwa sg: wydziaty,
biura, zespoly i samodzielne stanowiska pracy, ktére kompleksowo realizuja
zadania, do wykonywania ktorych zostaty utworzone.

2. Wydzial jest podstawowa komorka organizacyjng realizujaca jednolite
zagadnienia lub kilka pokrewnych zagadnien merytorycznych w sposob
kompleksowy, a ich realizacja w jednej komodrce organizacyjnej utatwia
prawidlowe zarzadzanie.

3. Biuro jest komorka organizacyjna, ktére tworzy si¢ w wypadku koniecznosci

organizacyjnego wyodrebnienia okre§lonej problematyki nie uzasadniajgce]
powolania wigkszej komorki organizacyjnej — wydziatu.
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4. Samodzielne stanowisko pracy jest najmniejszg komorka organizacyjna, ktéra
tworzy si¢ w wypadku koniecznos$ci organizacyjnego wyodrgbnienia okreslone;j
problematyki, nie uzasadniajacego powotania wiekszej komorki organizacyjne;.
5. Biura i samodzielne stanowiska pracy moga wchodzi¢ w sktad wydziatow.

6. W celu realizacji zadan o zlozonym charakterze, a takze wymagajacych
wspotpracy komorek organizacyjnych Starostwa, wspolpracy z jednostkami
organizacyjnymi Powiatu lub innymi podmiotami tworzy si¢ zespoly do
realizacji projektéw, przedsiewzie¢ 1 zadan. Zakres dzialania i1 tryb pracy
zespotow okresla Starosta w zarzadzeniu o ich powotaniu, o ile nie wynika to z
odrebnych przepisow.

7. W uzasadnionych przypadkach, w celu ulatwienia realizacji zadan, Starosta
moze powolywac¢ swoich pelnomocnikow.

§ 18. 1. Katalog zadan kazdej komoérki organizacyjnej obejmuje:

1) zakres dziatania okreslony w Regulaminie,

2) zakresy czynnosci pracownikow.

2. Organizacj¢ wewngetrzng wydziatow, a w szczegdlnosci:

1) podziat na biura, zespoty 1 stanowiska pracy;

2) rodzaje ewidencji 1 rejestrow, w tym rejestrow publicznych prowadzonych w
wydziale, okre$la zarzadzeniem Starosta. Projekt zarzadzenia opracowuje
kierownik wydzialu w uzgodnieniu z Sekretarzem.

3.Szczegotowe  zakresy = obowigzkéw  stuzbowych,  uprawnien 1
odpowiedzialnosci pracownikéw Starostwa okresla w porozumieniu z
Sekretarzem bezposredni przelozony pracownika, a zatwierdza Starosta.

§ 19. 1. W sktad Starostwa wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:
1) Wydzial Budzetowo-Finansowy — BF;

2) Wydzial Nieruchomosci, Geodezji, Kartografii i Katastru — GN;

3) Wydziat Budownictwa - B;

4) Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa — OS;

5) Wydziat Komunikacji 1 Transportu — KT;

6) Wydziat Inwestycji i Zamowien Publicznych - IZP;

7) Wydziat Edukacji, Kultury 1 Sportu — EK;

8) Wydzial Organizacyjny i Kadr - OK;

9) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci - ZK;

10) Biuro Rady 1 Zarzadu Powiatu — BRZ;

11) Biuro Informatyzacji Urzedu— Bl;

12) Powiatowy Rzecznik Konsumentow —RK;

13) Biuro Kontroli — BK;

14) stanowisko ds. audytu — SKA,;

15) Zespot ds. obstugi prawnej — OP

16) Pelnomocnik ds. Zdrowia 1 Pomocy Spotecznej- PZ

2. Schemat organizacyjny Starostwa stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu



§ 20. 1. W Starostwie zadania wykonujg nastepujace state zespoty, postugujace
si¢ do celow kancelaryjnych nastgpujacymi symbolami:

1) Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego — PCZK;

2) Powiatowy Zesp6t Zarzadzania Kryzysowego — PZK;

3) Zespot ds. Kontroli Zarzadczej — ZKZ;

4) Pion Ochrony, w ramach, ktérego zadania wykonuja:

a) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych — IN;

b) Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego — IBTI,

¢) Administrator Systemu — AS.

2. Starosta moze powola¢ inne zespoty, niz okreslone w ust. 1 w miarg
zaistniatych potrzeb.

3. W skiad zespotdow moga wchodzi¢ pracownicy Starostwa, pracownicy
jednostek organizacyjnych Powiatu oraz inne osoby w charakterze ekspertow.

4. Obstluge techniczno — biurowa zespotow sprawujg wlasciwe merytorycznie
komorki organizacyjne Starostwa.

§ 21. Pozostale zadania realizowane w Starostwie wykonywane s3 przez:

1) Szefa Ochrony Cywilnej - Starosta;

2) kierowanie Powiatowym Zespotem Zarzadzania Kryzysowego — Starosta;

3) Petnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych, wykonuje wyznaczony przez
Starost¢ pracownik Starostwa, jako dodatkowe obowigzki w ramach
powierzonego zakresu czynnosci;

4) Administratora Bezpieczenstwa Informacji, wykonuje wyznaczony przez
Starost¢ pracownik Starostwa, jako dodatkowe obowigzki w ramach
powierzonego zakresu czynnosci;

5) Pelnomocnika do Spraw Wyborow — Urzednika Wyborczego, wykonuje
wyznaczony przez Staroste pracownik Starostwa jako dodatkowe obowigzki w
ramach powierzonego zakresu czynnosci;

6) Koordynatora Zespotu Kontroli Zarzadczej wykonuje wyznaczony przez
Starost¢ pracownik Starostwa, jako dodatkowe obowigzki w ramach
powierzonego zakresu czynnosci;

7) zarzadzanie Zespotem Kontroli Zarzadczej - Sekretarz.

§ 22. 1. W celu realizacji zadan o szczegdlnym charakterze, Starosta moze
upowazni¢ niektérych pracownikéw Starostwa do uzywania tytutu stuzbowego
odpowiadajacego powierzonym zadaniom jak np. ,,petnomocnik do spraw...,
koordynator ” itp.

2. Powierzenie zadan i uprawnien dla oséb, o ktorych mowa w ust. 1 nastepuje
w drodze zarzadzenia Starosty 1 nie wymaga zmiany niniejszego Regulaminu.



Rozdzial 5
Zasady kierowania dzialalnoscia Starostwa i wykonywania funkcji
kierowniczych

§ 23. Kierownictwo Starostwa stanowig:

1) Starosta;

2) Wicestarosta;

3) Skarbnik (gtowny ksiegowy budzetu Powiatu);

4) Sekretarz;

5) Kierownik Wydzialu Budzetowo-Finansowego;

6) Kierownik Wydziatu Nieruchomosci, Geodezji, Kartografii i Katastru ;
7) Kierownik Wydziatu Budownictwa;

8) Kierownik Wydziatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa;

9) Kierownik Wydziatu Komunikacji i Transportu;

10) Kierownik Wydziatu Inwestycji 1 Zamowien Publicznych;

11) Kierownik Wydziatu Edukacji, Kultury 1 Sportu;

12) Kierownik Wydziatu Organizacyjnego 1 Kadr;

13) Kierownik Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego 1 Ochrony Ludnosci

§ 24. W procesie zarzadzania Starostwem obowigzuje zasada jednoosobowego
kierownictwa 1 hierarchicznego podporzadkowania, podzialu czynnos$ci dla
poszczegdlnych pracownikéw oraz ich indywidualnej odpowiedzialno$ci za
wykonanie powierzonych zadan.

§ 25. 1.Starosta kieruje biezagcymi sprawami Powiatu i odpowiada za wlasciwe
funkcjonowanie Starostwa.

2. Starosta kieruje pracag Starostwa bezposrednio oraz przy pomocy
Wicestarosty, Sekretarza, Skarbnika 1 kierownikow komorek organizacyjnych.

3. Starosta reprezentuje Powiat 1 Starostwo na zewnatrz.

4. W czasie nieobecno$ci Starosty lub niemozno$ci wykonywania funkcji
Starosty, zadania 1 kompetencje wymienione w § 30 wykonuje Wicestarosta

§ 26. Starosta wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej lub upowaznia do ich wydawania Wicestaroste,
pracownikow Starostwa, kierownikow powiatowych stuzb, inspekcji 1 strazy
oraz kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu.

§ 27. 1.Wydziatem kieruje kierownik, przy pomocy zastepcy, powotywanego

w uzasadnionych przypadkach.

2. Pracg zespolu kieruja wyznaczone osoby w randze koordynatora chyba, ze
przepisy szczegdlne stanowig inacze;.

3. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 1 2 sg bezposrednimi przelozonymi
podleglych im pracownikéw i sprawuja nadzor nad ich praca.

§ 28. Kierujacy komoérkami organizacyjnymi odpowiednio:
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1) kieruyja w imieniu Starosty dzialalnoscig podlegtych im komorek
organizacyjnych Starostwa zgodnie z przepisami prawa,;

2) zapewniaja wykonywanie zadan komorki organizacyjnej Starostwa
wynikajacych z przepisOw prawa, uchwat Rady i1 Zarzadu, zarzadzen Starosty 1
polecen przelozonego, a w szczegdlnosci zapewniajg terminowe 1 zgodne z
prawem prowadzenie postegpowania administracyjnego w sprawach z zakresu
administracji publicznej nalezacych do wlasciwosci wydziatu;

3) przygotowuja dla potrzeb Starosty 1 Zarzadu oraz w celu przedlozenia Radzie
1 jej komisjom projektow uchwat, aktow prawnych Starosty, sprawozdan, analiz
1 biezacych informacji o realizacji zadan powierzonych wydzialowi;

4) wspotuczestniczg w opracowaniu programoéw o charakterze strategicznym dla
Powiatu,

5) dokonujg kontroli realizacji zadan przez podlegltych im pracownikow;

6) zapewniaja przestrzeganie w komorce organizacyjnej przepisow ustawy o
zamoOwieniach publicznych, ochronie informacji niejawnych, ochronie danych
osobowych,

7) zapewniaja przestrzeganie postanowien regulaminu pracy Starostwa, w
szczegolnosci przepisow o dyscyplinie pracy, warunkach bezpieczenstwa 1
higieny pracy oraz ochronie przeciwpozarowej;

8) wdrazaja zasady racjonalnej organizacji pracy oraz ustalajg zakresy
obowigzkéw stuzbowych, odpowiedzialno$ci 1 uprawnien pracownikOw im
podleglych;

9) wyznaczaja stale 1 dorazne zastgpstwa na poszczegdlnych stanowiskach
pracy;

10) w zakresie skarg 1 wnioskéw realizujg zadania, o ktérych mowa w § 63 ust.
4 niniejszego Regulaminu

11) opracowuja wnioski rzeczowo-finansowe do projektu budzetu powiatu;

12) zapewniaja aktualizacje informacji zamieszczonej na stronie BIP lub na
stronie internetowej Starostwa za posrednictwem Biura Informatyzacji,

13) wspoltdziataja w zakresie ochrony danych osobowych z Administratorem
Bezpieczenstwa Informacji oraz przestrzegaja zasad polityki bezpieczenstwa;
14) przekazuja do Biura Kontroli materialy z kontroli zewnetrznych;

15) =zapewniaja obstuge organizacyjno-kancelaryjng spotkan 1 mnarad
organizowanych przez komoérke organizacyjna.

§ 29. 1. Osoby zajmujace kierownicze stanowiska urzednicze wspotuczestniczg
w kierowaniu Starostwem w zakresie okreslonym w ustawach, przepisach
wykonawczych, statucie, niniejszym Regulaminie, pelnomocnictwach i
upowaznieniach udzielonych przez Zarzad i1 Starost¢ w sposdb zapewniajacy
optymalng realizacj¢ zadan 1 ponosza za to odpowiedzialno$¢ przed Starosta.

2. W czasie nieobecnosci w pracy kierujagcego komoérka organizacyjng z powodu
urlopu lub innych przyczyn, wszystkie jego uprawnienia wykonuje zastepca,
jezeli zostal powolany przez Staroste lub pracownik, wyznaczony przez
kierownika.



Rozdzial 6
Podzial zadan i kompetencji kierownictwa Starostwa

§ 30. 1. Starosta organizuje prac¢ Zarzadu, jako jego Przewodniczacy oraz

kieruje biezagcymi sprawami Powiatu i reprezentuje Powiat na zewnatrz.

2. Do zakresu zadan 1 kompetencji Starosty nalezy:

1) wystepowanie z wnioskami do rady o powotlanie i odwotanie czlonkow
zarzadu 1 skarbnika,

2) wydawanie decyzji w sprawach indywidualnych z zakresu administracji
publicznej,

3) upowaznianie pracownikoéw starostwa, kierownikow powiatowych stuzb,
inspekcji 1 strazy oraz kierownikow jednostek organizacyjnych powiatu
do wydawania w jego imieniu decyzji administracyjnych,

4) wykonywanie uprawnien zwierzchnika shluzbowego w  stosunku
do pracownikow starostwa, kierownikow jednostek organizacyjnych,
powiatowych stuzb, inspekcji 1 strazy,

5) ustalanie i realizacja polityki kadrowej i ptacowej w starostwie,

6) ustalanie i dokonywanie zmian zakresow czynno$ci i odpowiedzialnos$ci
migdzy wicestarosta, sekretarzem 1 skarbnikiem,

7) powotywanie pelnomocnikéw i zespolow do rozwigzywania okreslonych
probleméw czy zadan,

8) przyjmowanie mieszkancoOw w sprawach skarg i wnioskow,

9) zatwierdzanie zakreséw czynnosci i obowigzkéw pracownikoéw Starostwa,

10) reprezentowanie Starostwa na zewnatrz,

11) podejmowanie niezbednych dziatan zapewniajgcych prawidlowsg realizacje
zadan powiatu,

12) rozstrzyganie zaistniatych sporow kompetencyjnych,

13) wydawanie imiennych upowaznien do przeprowadzenia kontroli
wewnetrznej w  komorkach organizacyjnych Starostwa 1 powiatowych
jednostek  organizacyjnych oraz kontroli zewnetrznych wynikajacych
z obowigzujacych przepiséw ustaw,

14) gospodarowanie mieniem skarbu panstwa,

15) dysponowanie srodkami finansowymi przewidzianymi w planie finansowym
Starostwa,

16) gospodarowanie mieniem Starostwa,

17) wykonywanie zadan Administratora Danych Osobowych Starostwa,

18) wykonywanie innych zadan i czynno$ci zastrzezonych dla Starosty
W przepisach szczegdlnych.

2. W czasie nieobecnosci Starosty jego obowiazki petni wicestarosta.

3. Zadania okreslone w § 30 starosta wykonuje przy pomocy:

1) czlonkow kierownictwa starostwa, nad ktorymi sprawuje bezposredni
nadzor:

a) wicestarosty,



b) sekretarza,
¢) skarbnika,
2) komorek organizacyjnych starostwa, ktére bezposrednio nadzoruje
1 koordynuje dziatania miedzy nimi w celu realizacji zadan powiatu t;.:
a) Wydzialem Budownictwa,
b) Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci,
¢) Wydziatem Komunikacji i Transportu,
d) Biurem Kontroli,
e) Stanowiskiem ds. Audytu,
f) Pionem Ochrony,
g) Powiatowym Rzecznikiem Konsumentow,
h) Wydziatem Inwestycji i Zamoéwien Publicznych,
1) Administratorem Bezpieczenstwa Informacji,
3) powiatowych jednostek organizacyjnych, ktére bezposrednio nadzoruje
1 koordynuje dziatania mi¢dzy nimi w celu realizacji zadan powiatu tj.:
a) Samodzielnym Publicznym Zaktadem Opieki Zdrowotnej,
b) Powiatowym Urzedem Pracy,
) Powiatowym Zarzadem Drog.
4) powiatowych stuzb, inspekcji, strazy na zasadach okreslonych w ustawie.

4. Wicestarosta wykonuje zadania wyznaczone przez staroste¢ i1 okre$lone
niniejszym regulaminem.
5. Do kompetencji wicestarosty nalezy w szczegdlnosci:
1) proponowanie 1 inicjowanie rozwigzan w zakresie funkcjonowania
podporzadkowanych jednostek organizacyjnych powiatu,
2) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej na podstawie upowaznien udzielonych przez staroste,
3) przewodnictwo 1 organizacja prac komisji i zespotdw powotanych przez
zarzad lub staroste,
4) petienie funkcji reprezentacyjnych w imieniu starosty.
6. Wicestarosta nadzoruje i koordynuje dziatania w celu realizacji zadan
powiatu w zakresie:
1) edukacji, kultury i sportu,
2) pomocy spotecznej,
3) ochrony srodowiska, rolnictwa i le$nictwa,
4) geodezji i kartografii,
5) gospodarowania mieniem powiatu i skarbu panstwa,
7. Zadania okreslone w ust. 5 wicestarosta realizuje przy pomocy:
1) Komorek organizacyjnych starostwa, nad ktorych dziatalno$cig sprawuje
nadzor:
a) Wydzialu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa,
b) Wydzialu Nieruchomosci, Geodezji, Kartografii i Katastru,
¢) Wydziatu Edukacji, Kultury i Sportu,
d) Pelnomocnika ds. Zdrowia i Pomocy Spoteczne;j,
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2) Powiatowych jednostek organizacyjnych, nad ktoérych dziatalnoscia
sprawuje nadzor tj.:

a) Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie,

b) Domem Pomocy Spotecznej w Brzezinach

C) Zespotem Szkét nr 2 w Choszcznie,

d) Specjalnym Osrodek Szkolno — Wychowawczym w Niemiensku,

e) Specjalnym Osrodek Szkolno — Wychowawczym w Suliszewie,

f) Poradnig Psychologiczno — Pedagogiczng w Choszcznie,

g) Zespot Szkot nr 1 w Choszeznie.

8. Sekretarz w zakresie ustalonym przez staroste¢ podejmuje dzialania
zapewniajace sprawne funkcjonowanie starostwa, organizuje prace starostwa
na rzecz obslugi obywateli, w tym zakresie koordynuje dziatalnos$¢
wszystkich jego komorek organizacyjnych.

9. Do zadan sekretarza nalezy:

1) inicjowanie i koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem projektow
aktow regulujacych strukture 1 zasady dziatania starostwa,

2) dekretowanie wptywajacej do starostwa korespondencji,

3) nadzorowanie przestrzegania procedur w zakresie przygotowania
1 wnoszenia projektow uchwal zarzadu oraz prac zwigzanych
z organizacjg posiedzen zarzadu,

4) nadzorowanie przestrzegania procedur w zakresie przygotowania
1 wnoszenia projektow uchwat rady oraz prac zwigzanych z organizacja
sesji,

5) koordynowanie  spraw  zwigzanych z  organizacja =~ wyborow
samorzadowych i referendow,

6) nadzorowanie spraw w zakresie zawierania ,,porozumien” dotyczacych
przejmowania badz przekazywania do realizacji zadan powiatu,

7) rozwijanie i koordynowanie procesu informatyzacji starostwa,

8) stwarzanie warunkow zapewniajagcych zgodno$¢ z przepisami prawa,
podejmowanych uchwal przez rad¢ 1 zarzad, oraz decyzji i innych
rozstrzygni¢¢ podejmowanych przez staroste,

9) koordynowanie wspotpracy pomigdzy jednostkami organizacyjnymi

powiatu,

10) wykonywanie innych zadan powierzonych przez staroste i zarzad.

10. Zadania okreSlone w ust. 9 sekretarz realizuje przy pomocy
wszystkich komorek organizacyjnych starostwa oraz powiatowych jednostek
organizacyjnych oraz sprawuje bezposredni nadzér nad dziatalnoscia:

a) Wydziatu Organizacyjnego i1 Kadr,

b) Zespotem ds. Obstugi Prawne;,

C) Zespotem ds. Kontroli Zarzadczej,

d) Biurem Rady i Zarzadu Powiatu,

e) Biurem Informatyzacji Urzedu.

11. Skarbnik jest gtownym ksiggowym budzetu i odpowiada za jego prawidtowa
realizacje.
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12. Do zadan skarbnika nalezy realizacja polityki finansowej powiatu poprzez:

13.

1) przekazywanie podleglym jednostkom budzetowym informacji w zakresie
przypisanych im do realizacji dochodow 1 wydatkéw powiatu,
stanowigcych podstawe planéw finansowych tych jednostek,

2) przekazywanie z budzetu powiatu podleglym jednostkom budzetowym,
srodkéw pienigznych na realizacje zadan,

3) przekazywanie z budzetu powiatu dotacji oraz sprawowanie nadzoru nad
ich rozliczaniem,

4) przygotowywanie projektow uchwal, analiz oraz informacji niezb¢dnych
do zaciggania kredytow,

5) kontrasygnowanie czynno$ci prawnych mogacych  spowodowaé
powstanie zobowigzan majatkowych,

6) sprawowanie ogolnego nadzoru nad realizacjg uchwat i przedstawianie
wnioskoéw zarzadowi,

7) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan =z wykonania budzetu, w
okreslonych przepisami okresach sprawozdawczych, na podstawie
sprawozdan jednostkowych podlegtych jednostek,

8) prowadzenie kontroli sktadanych sprawozdan jednostkowych, w tym
kontroli zgodnos$ci z planem finansowym budzetu 1 planem finansowym
zadan z zakresu administracji rzadowej,

9) prowadzenie negocjacji z bankami i z innymi podmiotami w celu
pozyskiwania srodkow finansowych.

Zadania okre§lone w ust. 12 skarbnik realizuje przy pomocy
wszystkich komoérek organizacyjnych starostwa oraz powiatowych jednostek
organizacyjnych oraz sprawuje bezposredni nadzér nad dziatalnos$cia:

a) Wydzialu Budzetowo — Finansowego.

Rozdzial 7
Zadania i kompetencje komorek organizacyjnych Starostwa

§ 31. 1. Komorki organizacyjne prowadzg sprawy zwigzane z realizacjg zadan
wynikajacych z niniejszego regulaminu.

2.
1)
2)
3)

4)
5)

6)

Do zadan komoérek organizacyjnych nalezy w szczegdlnoSci:
przygotowywanie projektow uchwal, materialéw, sprawozdan i analiz
na sesje rady, posiedzenia zarzadu oraz dla potrzeb starosty,

realizacja zadan wynikajacych z uchwat rady i zarzadu oraz sporzadzanie
okresowych sprawozdan w tym zakresie,

wspoluczestniczenie w opracowywaniu zamierzen rozwojowych powiatu,
wspoéltdziatanie ze skarbnikiem w zakresie opracowywania projektu budzetu,
prowadzenie postepowania administracyjnego i przygotowywanie decyzji
w sprawach indywidualnych oraz wykonywanie zadan wynikajacych
Z przepisOw o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,

usprawnianie organizacji, metod 1 form pracy komorek organizacyjnych oraz
podejmowanie dziatan na rzecz usprawnienia pracy starostwa,
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7) rozpatrywanie i wyjasnianie skarg i wnioskow,

8) prowadzenie w zakresie ustalonym przez starost¢ kontroli i instruktazu
w jednostkach organizacyjnych powiatu,

9) wspotpraca z komisjami rady w zakresie zadan realizowanych przez
komorki organizacyjnego,

10) wspotdziatanie w zakresie realizacji zadan wynikajagcych z ustawy
zamoOwieniach publicznych,

11) wspotdziatanie w zakresie realizacji zadan obronnych 1 zarzadzania
Kryzysowego,

12) przygotowywanie i sporzadzanie sprawozdan w tym statystycznych, ocen,
analiz 1 biezacych informacji o realizacji zadan,

13) prawidlowa realizacja budzetu w czeSci dotyczacej dziatalnosci komorki
organizacyjnej,

14) przygotowywanie odpowiedzi na wnioski obywateli i zapytania, wnioski
I interpelacje radnych,

15) zapewnienie sprawnej obstugi interesantow,

16) wspotdziatanie z innymi komorkami organizacyjnymi w sprawach
wymagajacych uzgodnien,

17)uzyskiwanie kontrasygnaty skarbnika w dziataniach wywolujacych
zobowigzania finansowe,

18) przygotowywanie i aktualizacja informacji z zakresu zadan komorki
organizacyjnej oraz przekazywanie, po uprzedniej akceptacji starosty do
publikacji na stronie internetowej serwisu informacyjnego powiatu
choszczenskiego oraz na podmiotowej stronie Biuletynu Informacji
Publicznej,

19) prowadzenie wspOlpracy zagranicznej w zakresie wynikajagcym z
porozumien 1 umow w ramach kompetencji komorki organizacyjne;.

3. Kierujacy komorkami organizacyjnymi sg odpowiedzialni za prawidtowe i
sprawne wykonywanie zadan okreslonych niniejszym regulaminem i
wynikajacych z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa.

4. Do kompetencji kierujagcych komorkami organizacyjnymi nalezy:

1) nadzér nad wypehianiem obowigzkéw shuzbowych przez podleglych
pracownikow;

2) zalatwianie indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej;

3) organizowanie pracy i podzial zadan wykonywanych przez podlegtych
pracownikow.

Rozdzial 8
Podstawowe zadania komorek organizacyjnych

Wydzial Budzetowo -Finansowy
§ 32. 1. Do zadan wydziatu nalezy w szczegdlnosci:
1) opracowanie projektu planu finansowego starostwa,

2) zatwierdzanie dokumentow finansowo ksiggowych starostwa,
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3) windykacja nalezno$ci budzetowych starostwa i Skarbu Panstwa,

4) sporzadzanie sprawozdan z wykonania budzetu starostwa,

5) prowadzenie rachunkowosci budzetu powiatu oraz gospodarki finansowej
powiatu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami,

6) prowadzenie biezacej ewidencji wszystkich zaszlosci finansowych
bezposrednio dotyczacych starostwa,

7) przekazywanie $rodkow dla jednostek podlegtych oraz ptatnosci
dotyczacych starostwa,

8) prowadzenie dokumentacji placowej i1 $wiadczen z ubezpieczenia
spotecznego,

9) prowadzenie obslugi finansowej starostwa i Powiatu,

10) przeprowadzanie = kontroli ~ wstepnej 1  biezacej  dokumentow
finansowo - ksi¢gowych,

11) prowadzenie ewidencji (rejestrow) w zakresie podatku VAT,

12) biezace sporzadzanie deklaracji VAT,

13) wspotpraca z bankami i organami skarbowymi,

14) prowadzenie ewidencji mienia starostwa i powiatu,

15) rozliczanie inwentaryzaciji,

16) opracowywanie projektow przepisOow wewnetrznych — dotyczacych
prowadzenia rachunkowosci.

2. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,,BF”

Wydzial Nieruchomosci, Geodezji, Kartografii i Katastru

§ 33. Do zadan wydzialu nalezy w szczegdlnosci:
I. W zakresie gospodarowania zasobem nieruchomosci powiatu i
Skarbu Panstwa.

1. Prowadzenie spraw dotyczacych gospodarowania zasobem nieruchomosci
powiatu I Skarbu Panstwa, a w szczegdlnosci:

1) tworzenie = powiatowego zasobu nieruchomos$ci oraz  zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa,

2) dokonywanie ewidencjonowania nieruchomos$ci powiatu oraz Skarbu
Panstwa zgodnie z katastrem nieruchomos$ci, w tym nieruchomosci
Skarbu Panstwa w komputerowej Bazie Danych nieruchomos$ci Skarbu
Panstwa,

3) przygotowanie zarzadowi powiatu oraz staro$cie wykonujagcemu zadania
z zakresu administracji rzadowej w  zakresie  gospodarowania
nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa projektow planow wykorzystania
zasobu i ich aktualizacja,

4) przygotowanie rocznego sprawozdania VA gospodarowania
nieruchomosciami zasobu Skarbu Panstwa celem przekazania wojewodzie
w terminie do 30 kwietnia za rok poprzedni,
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5) przygotowanie informacji o stanie mienia nieruchomego powiatu
(nieruchomosci),

w zakresie wykonania budzetu wg stanu na dzien 31 grudnia danego roku,

6) przygotowanie projektow uchwal rady powiatu oraz zarzadzen starosty
w sprawach dotyczacych gospodarowania nieruchomosciami Skarbu
Panstwa, a takze informacji o wykonaniu podjetych uchwat,

7) pozyskiwanie zgody wojewody w formie zarzadzen, na realizacje
ustawowo przewidzianych zadan starosty,

8) przygotowanie niezbednych dokumentéw celem dokonania sprzedazy,
zamiany 1 zrzeczenia si¢, oddania w uzytkowanie wieczyste, w najem
lub dzierzawe, uzyczenia, oddania w trwaly zarzad, a takze obcigzenia
ograniczonymi prawami rzeczowymi, wniesienia jako wkiladu
niepieni¢znego (aportu) do spotek, przekazywania jako wyposazenie
tworzonych przedsiebiorstw panstwowych oraz jako majatek tworzonych
fundacij,

9) przygotowanie dokumentow niezbednych celem dokonania darowizny
I sprzedazy nieruchomosci po obnizonej cenie itp.,

10) sporzadzanie 1 podawanie do publicznej wiadomosci wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, oddania w uzytkowanie
wieczyste, uzytkowanie, najem lub dzierzawe,

11) przygotowanie dokumentéw zwigzanych z przeprowadzanym przetargiem
na  nieruchomos$ci, sprzedaz  bezprzetargowej  nieruchomosci
oraz w sprawie udzielenia bonifikaty od ceny,

12) zabezpieczanie wierzytelnosci Skarbu Panstwa oraz powiatu przez
wpisanie w ksiedze wieczystej hipoteki oraz wydawanie zaswiadczen o
sptaceniu wierzytelnosci,

13) ustalanie i aktualizacja optat z tytutu uzytkowania wieczystego i trwatego
zarzadu,

14) przygotowanie opinii w sprawie podzialu nieruchomosci, stanowiacych
wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub powiatu, dokonywanego z urzedu,

15) przygotowywanie decyzji o ustanawianiu i wygasni¢ciu trwatego zarzadu
na rzecz jednostki organizacyjnej oraz optaty rocznej z tytulu trwatego
zarzadu,

16) przeprowadzanie  procedur  administracyjnych  zwigzanych  z
postepowaniem wywtaszczeniowym 1 odszkodowawczym,

17) przeprowadzanie = procedur  administracyjnych  zwigzanych  z
ograniczeniem sposobu korzystania z nieruchomosci,

18) przygotowywanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci polegajace;
na poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub wydobywaniu kopalin stanowigcych
wlasno$¢ Skarbu Panstwa,

19) przygotowywanie zezwolen na czasowe zajecie nieruchomosci w
przypadku sity wyzszej lub naglej potrzeby zapobiezenia powstawaniu
znacznej szkody,

20) wnioskowanie o sprostowanie oznaczenia nieruchomos$ci powiatu i
Skarbu Panstwa w ksiegach wieczystych,

15



21) sktadanie wnioskéw o zatozenie ksiegi wieczystej oraz wpisow i odpisow
Z KW odnosnie nieruchomosci powiatu i Skarbu Panstwa,

22) przyjmowanie dokumentow i informacji niezbednych do przeprowadzenia
powszechnej taksacji nieruchomos$ci oraz ustalanie wartosci katastralne;j
nieruchomosci na podstawie dostepnych dokumentéw i informacji,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem nieruchomos$ciami
Skarbu Panstwa oddanymi w uzytkowanie wieczyste (aktualizacja optaty
rocznej, sporzgdzanie zestawien dla Wydzialu Budzetowo-Finansowego,
sprzedaz prawa uzytkowania wieczystego),

24) przygotowanie prawem wymaganego o$wiadczenia starosty, w przypadku
zakupu lub budowy nieruchomos$ci na potrzeby organu administracji
rzadowej, celem uzyskania przez zainteresowanego zgody ministra
Skarbu Panstwa,

25) podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacjg prawng nieruchomosci
Skarbu Panstwa begdacych w posiadaniu os6b fizycznych 1 prawnych oraz
jednostek organizacyjnych.

26) prowadzenie ewidencjonowania nieruchomos$ci Skarbu Panstwa zgodnie
z katastrem nieruchomosci - w komputerowej Bazie Danych
nieruchomosci Skarbu Panstwa,

27) przygotowanie wnioskow wraz z dokumentacjg o ujawnienie w ksiegach
wieczystych prawa wlasno$ci nieruchomosci Skarbu Panstwa,

28) wspolpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie uzyskania
decyzji wojewody stwierdzajagcych nabycie prawa do nieruchomosci
Skarbu Panstwa z mocy prawa.

2. Prowadzenie spraw w zakresie szczegotowych zasadach przygotowania
1 realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych.

3. Przygotowanie wniosku starosty, w sprawie przekazania przez Lasy
Panstwowe w uzytkowanie wieczyste osobie prawnej lub uzytkowanie
innej jednostce organizacyjnej nie posiadajacej osobowosSci prawnej
gruntdw na cele nielesne lub nierolnicze oraz nieprzydatnych dla potrzeb
gospodarki lesnej budynki 1 budowle wraz z gruntami.

4. Wystegpowanie do Agencji Nieruchomosci Rolnych (i innych podmiotow)
0 nieodptatne przekazanie nieruchomo$ci na cele zwigzane z
inwestycjami  infrastrukturalnymi  stluzacymi  wykonywaniu  zadan
wlasnych powiatu.

5. Realizacja niektorych zadan z ustawy o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej.

6. Zasigganie zgody lub opinii konserwatora zabytkow w przypadkach
prawem przewidzianych.

7. Regulowanie spraw wlasnosci niektorych nieruchomosci nierolniczych
na Ziemiach Odzyskanych 1 terenach bylego Wolnego Miasta Gdanska.

8. Zatatwianie niektorych spraw dotyczacych utraty mocy prawnej ksiag
wieczystych.

9. Przygotowywanie decyzji o oddawaniu w uzytkowanie wieczyste albo
sprzedawanie koscielnym osobom prawnym na ich wniosek — gruntow

16



stanowigcych wlasno§¢ Skarbu Panstwa przeznaczonych w planach
do zagospodarowania przestrzennego na inwestycje sakralne i koscielne
(wszystkie koscioty).

10.Zatatwianie spraw otrzymywanych od Komisji Regulacyjnej do Spraw
Gmin Wyznaniowych Zydowskich.

11.Przygotowanie =~ dokumentéow, celem  uzyskania  za$wiadczenia
o samodzielno$ci lokalu.

12.Wspodlpraca z innymi organami, ktére na mocy odrgbnych przepisow
gospodarujg nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa, w szczegdlnosci w razie
wystepowania starosty jako strony w postepowaniu prowadzonym przez
wojewode oraz udzielanie informacji i danych o nieruchomosciach.

13.Wspolpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie uzyskania
decyzji wojewody stwierdzajagcych nabycie prawa do nieruchomosci
Skarbu Panstwa z mocy prawa.

14 .Przeprowadzanie = procedur  zwigzanych z  wycinkg  drzew
na nieruchomosciach powiatu 1 Skarbu Panstwa.

15.Przygotowanie informacji Ministrowi Skarbu Panstwa i wojewodzie,
dotyczacej przeksztatcen mienia powiatu za rok poprzedni.

16.Wspodlpraca z osobag realizujaca w starostwie procedury zaméwien
publicznych w zakresie postegpowan o udzielenie zamowien publicznych
na szacowanie wartosci nieruchomosci na potrzeby starostwa,

17.Przeprowadzanie procedur sprzedazy mieszkan zakladowych, bedacych
wlasnoS$cig przedsigbiorstw panstwowych, niektorych spotek handlowych
z udzialem Skarbu Panstwa, panstwowych o0s6b prawnych oraz
niektérych mieszkan bedacych wlasnoscig Skarbu Panstwa.

18.Przekazywanie dla Wydzialu Budzetowo — Finansowego danych
dotyczacych nieruchomosci powiatu w zakresie ztozonych deklaracji o
podatku od nieruchomosci (lub innego rodzaju).

19.Zatatwianie spraw dotyczacych przeksztatcania prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosci.

20.Podejmowanie czynnosci zmierzajacych do przejecia przez powiat
nieruchomosci z mocy prawa oraz na podstawie innych przepisow prawa,
w tym przygotowanie we wspOtpracy z Powiatowym Zarzagdem Drog
dokumentacji niezbednej do uzyskania decyzji stwierdzajacych wojewody
w zakresie drog powiatowych.

21.Przygotowywanie decyzji o przyznaniu osobie, ktorej przystuguje prawo
uzytkowania dziatki gruntu z tytutu przekazania gospodarstwa rolnego
panstwu lub zstgpnemu osoby uprawnionej - nicodptatnie wlasnosci tej
dzialki.

22.Przygotowywanie decyzji o przyznaniu osobie, ktorej przysluguje prawo
do bezptatnego korzystania z lokalu mieszkalnego 1 pomieszczen
gospodarskich z tytutu przekazania gospodarstwa rolnego panstwu lub
Zstepnemu osoby uprawnionej nieodptatnie wlasnosci dzialtki obeymujace;j
budynki, w ktérych znajduje si¢ lokal i pomieszczenia o powierzchni
niezbednej do korzystania z tych budynkow.
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23.Przygotowywanie decyzji o przeniesieniu wlasnos$ci dzialtki, jej wielkosci
oraz o ustanowieniu sluzebnosci gruntowej pod budynkami na rzecz
wlasciciela tych budynkow.

24.Prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatnym przekazywaniem
Polskiemu Zwigzkowi Dziatkowcéw  gruntow Skarbu Panstwa
przeznaczonych
w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego pod
pracownicze ogrody dziatkowe.

25.Przygotowanie dokumentow niezbgednych w sprawach przekazania
do Zasobu Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa, nieruchomosci
przejmowanych na rzecz Skarbu Pafnstwa na podstawie przepisOw
szczegolnych.

26.Prowadzenie spraw dotyczacych nieodptatnego przekazywania Lasom
Panstwowym gruntéw wchodzacych w sklad zasobu przeznaczonych
do zalesienia w miejscowym planie zagospodarowanie przestrzennego
albo w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

27.Realizacja przepisow dekretu o mocy prawnej ksigg wieczystych
na obszarze ziemi odzyskanych 1 bylego Wolnego Miasta Gdanska.

28.Realizacja przepisow dekretu o wpisywaniu w ksiegach hipotecznych
(gruntowych) prawa wlasnos$ci nieruchomosci przyjetych na cele reformy
rolnej.

29.Zatatwianie spraw z dekretu o ustroju rolnym 1 osadnictwie na obszarze
ziem odzyskanych 1 bylego Wolnego Miasta Gdanska, w zakresie
wydawania orzeczen przewidzianych w art. 30 1 31 dekretu oraz
rozporzadzeniach wydanych na podstawie tego dekretu, a takze
wykonywanie czynnosci niezbednych dla przygotowania gospodarstw
I dziatek do ich nadania.

30.Realizacja spraw dotyczacych ochrony 1 uregulowania wlasno$ci
osadniczych gospodarstw chtopskich na obszarze ziem odzyskanych.

31.Zatatwianie spraw z dekretu o uwtaszczeniu i uregulowaniu innych spraw
zwigzanych z reformg rolng i1 osadnictwem rolnym.

32.Zatatwianie spraw z dekretu o zagospodarowaniu wspolnot gruntowych.

33.Gospodarowanie innymi nieruchomos$ciami (gruntami) zwigzanymi
z gospodarkag wodng, stanowigcymi wilasnos¢ Skarbu Panstwa, o ile
gospodarowanie to nie podlega innym organom niz starosta (lub innemu
wydziatow1i starostwa) albo innym jednostkom.

34.Przeprowadzanie  postgpowania  administracyjnego w  zakresie
przekwalifikowania z urzedu gruntow rolnych na le$ne. Opracowywanie
planu finansowego powiatu na dany rok, w zakresie gospodarki
nieruchomosciami powiatu 1 Skarbu Panstwa.

35.Przygotowywanie informacji dla wojewody oraz skarbnika powiatu za
kazdy kwartat wg dziatow, rozdzialow 1 paragrafow klasyfikacji
budzetowe;.

36.0pracowywanie analiz 1 zestawien o stanie nieruchomos$ci Skarbu
Panstwa, w tym dla Wydziatu Budzetowo- Finansowego inwentaryzacji
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przeprowadzonej droga weryfikacji, o warto$ci gruntu wg stanu na koniec
danego roku.

37.Rozpatrywanie spraw przekazania przez wlasciciela nieodptatnego
przeniesienia wlasno$ci nieruchomosci na Skarb Pafstwa, w rozumieniu
przepisow Kodeksu cywilnego.

I1. W zakresie geodezji, kartografii i katastru.

Geodeta Powiatowy realizuje zadania Starosty wynikajace z ustawy Prawo
geodezyjne i kartograficzne oraz zadania wynikajagce z innych ustaw

I W szczegodlnosci odpowiada za:

1. Prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym
ewidencji gruntow 1 budynkow, gleboznawczej klasyfikacji gruntow
I geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, a szczego6lnosci:

1) gromadzenie, prowadzenie, rozbudowa i modyfikacja oraz udostepnianie
panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego, w zakresie
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

2) przekazywanie i wymiana danych oraz materialtow geodezyjnych
| kartograficznych ~ pomiedzy  organami  Stluzby  Geodezyjnej
1 Kartograficznej w zakresie niezbednym do realizacji zadan tych
organOw okreslonych w ustawie, w tym dotyczacych obslugi zgloszen
prac geodezyjnych i kartograficznych oraz udostepniania opracowan,

3) wylaczanie z panstwowego zasobu geodezyjnego i Kkartograficznego
materialéw, ktére utracily przydatno$¢ uzytkowa 1 podlegajag wytaczeniu
Z tego zasobu oraz przekazywanie do tej czeSci zasobu stanowiacej
materialy archiwalne, do archiwum panstwowego,

4) odptatne udostepnianie (poza wyjatkami) materialdow  zasobu
geodezyjnego i kartograficznego poprzez ustalanie wysokosci naleznej
optaty oraz sposobu jej wyliczenia w Dokumencie Obliczenia Optaty,

5) przygotowywanie decyzji administracyjnej w Sprawie ustalenia wysokosci
oplaty = za  udostepnianie = materialdw  zasobu  geodezyjnego
| kartograficznego, w  przypadku sporu  dotyczacego  zakresu
udostepnionych materiatow zasobu lub wysokos$ci naleznej opftaty;

6) wydawanie licencji uprawniajacej podmiot do wykorzystywania
udostgpnionych mu materiatéw zasobu,

7) udostgpniane standardowych opracowan kartograficznych w postaci
nieelektronicznej oraz ortofotomapy, nalezacych do centralnego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego oraz standardowych opracowan
kartograficznych ~ wpostaci  nieelektronicznej  nalezacych  do
wojewddzkiego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego, przy rownym
podziale wptywow z tytutu oplfat,

8) nadzorowanie przekazywania do 10 dnia kazdego miesigca Gtownemu
Geodecie Kraju oraz marszatkowi wojewodztwa naleznej czesci

wplywow,

19



9) przygotowywanie decyzji administracyjnej w przypadku sporu
dotyczacego zakresu udostepnianych materiatow zasobu lub wysokosci
naleznej optaty,

10) dokonywanie corocznej waloryzacji stawki oplat za udostepnianie
materiatow zasobu na podstawie komunikatu Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego oglaszanego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolite;
Polskiej "Monitor Polski", o ktérym mowa w przepisach ustawy,

11) przyjmowanie od wykonawcoOw prac geodezyjnych i kartograficznych
zgloszen;

12) uzgodnienie w terminie 10 dni roboczych ( lub w uzgodnionym
z wykonawcg w innym terminie) listy materialdw zasobu niezbednych lub
przydatnych do wykonania zgtoszonych prac oraz udostepnienie tych
materialéw za optata,

13) przyjmowanie zawiadomien o wykonaniu zgloszonych prac geodezyjnych
I kartograficznych,

14) przyjmowanie do panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego,
celem niezwlocznej weryfikacji ich pod wzgledem zgodnosci z
przepisami prawa obowigzujagcymi w geodezji 1 kartografii, wraz z
utrwaleniem wyniku weryfikacji w sporzadzonym protokole,

15) przyjmowanie wnioskow o uwierzytelnienie dokumentow opracowanych
przez wykonawce prac geodezyjnych lub prac kartograficznych,

16) opatrywanie dokumentow odpowiednimi klauzulami urz¢gdowymi
oraz przekazywanie do ewidencji materiatow, celem potwierdzenia
odpowiednim wpisem,

17) dokonywanie, w przypadku negatywnego wyniku weryfikacji, zwrotu
wykonawcy prac geodezyjnych lub prac kartograficznych przekazane
przez niego zbiory danych lub inne materialy wraz z protokotem
zawierajacym opis stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci,

18) wydawanie decyzji administracyjnej o odmowie przyjecia do zasobu
geodezyjnego i kartograficznego zbiorow danych lub innych materialow
sporzadzonych przez wykonawce, w przypadku nie uwzglednienia
stanowiska wykonawcy stanowigcego jego ustosunkowanie si¢ na pismie
do wynikow weryfikacji wyrazonej w protokole organu,

19) udostgpnianie  danych ewidencji gruntow 1 budynkow formie
przewidzianej w przepisach prawa,

20) dokonywanie w prowadzonej ewidencji gruntdow i budynkow zmiany
danych na podstawie wnioskOw 0s6b i podmiotéw zobowigzanych
jednoczesnie do dostarczenia dokumentow geodezyjnych,
kartograficznych oraz prawem przewidzianych innych niezbednych
danych do wprowadzenia zmian,

21) wprowadzanie w prowadzonej ewidencji gruntow i budynkoéw zmian
na podstawie przesylanych staro$cie przez wlasciwe organy, sady
1 kancelarie notarialne, odpisow, prawomocnych decyzji 1 orzeczen oraz
odpisow aktow notarialnych, z ktérych wynikajg zmiany danych objetych
ewidencja gruntéw i budynkow,
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22) wpisywanie zmian na podstawie zawiadomien prze burmistrzow (wojtow)
0 zmianach danych, zawartych w zbiorze danych osobowych
Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) w
rozumieniu przepisow o ewidencji ludnosci 1 dowodach osobistych,
dotyczacych os6b fizycznych ujawnianych w ewidencji gruntow i
budynkow jako wiasciciele lub wiadajacy nieruchomosciami,

23) wpisywanie danych wynikajacych z aktow notarialnych oraz z wyciggow
Z operatdow szacunkowych do rejestru cen 1 warto$ci nieruchomosci
w zakresie wynikajacym z tej ewidencji lub rejestru,

24) przygotowywanie decyzji administracyjnej w sprawie natozenia na dany
podmiot obowigzku przewidzianego w przepisach prawa, jezeli uzyskanie
danych niezb¢dnych do aktualizacji bazy danych ewidencji gruntow
I budynkow nie jest mozliwe w inny sposob,

25) przeprowadzanie egzekucji obowigzku w drodze wykonania zast¢pczego
W trybie przepisOw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym, w przypadku
uchylania si¢ obowigzanego podmiotu od wykonania natozonego decyzja
administracyjng obowigzku opracowania dokumentacji geodezyjnej
niezbednej do aktualizacji bazy danych ewidencji gruntow 1 budynkow,

26) rozpatrywanie wniosku podmiotu obowigzanego do poniesienia kosztow
wykonania  zastepczego  dokumentacji  geodezyjnej  niezbednej
do aktualizacji bazy danych ewidencji gruntéw i budynkow, dotyczacego
umorzenia kosztow lub roztozenia tych kosztow na raty, w sytuacjach
przewidzianych w przepisach prawa,

27) udostgpnianie danych ewidencji gruntow i budynkow zawierajacych dane
osobowe podmiotdéw oraz wydawanie wypisOw z operatu ewidencyjnego,
zawierajace takie dane osobowe, na zgdanie organdw, podmiotow i osob,
ktore majg interes prawny w tym zakresie,

28) przygotowanie zarzadzenia Starosty w sprawie przeprowadzenia
modernizacji ewidencji gruntdw 1 budynkéw na obszarze poszczegolnych
obrgbow ewidencyjnych, z podaniem informacji do publiczne]
wiadomosci o rozpoczeciu prac geodezyjnych z informacjg o trybie
postepowania zwigzanego z modernizacjg ewidencji gruntow 1 budynkow,

29) wylozenie projektu operatu opisowo-kartograficznego do wgladu osob
fizycznych, 0s6b prawnych i jednostek organizacyjnych nie posiadajacych
osobowos$ci prawnej, w siedzibie starostwa powiatowego, na tablicy
ogloszen wlasciwego urzedu gminy oraz ogloszenia jej w prasie o zasiegu
Krajowym,

30) rozstrzyganie, o przyjeciu lub odrzuceniu uwag zgtoszonych do projektu
operatu ewidencyjnego zwigzanych z modernizacja ewidencji gruntéw
i budynkow, z jednoczesnym poinformowaniem zainteresowanej osoby
wraz z dokonaniem odpowiedniej wzmianki w protokole,

31) ujawnianie, po uptywie ustawowego terminu w bazie danych ewidencji
gruntow 1budynkow danych objetych modernizacja, zawartych w
projekcie operatu opisowo-kartograficznego,
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32) oglaszanie w dzienniku urzgdowym wojewodztwa oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie podmiotowej starostwa, informacje
0 yjawnianie w bazie danych ewidencji gruntow i1 budynkow danych
objetych modernizacja,

33) rozstrzyganie w drodze decyzji o uwzglednieniu lub odrzuceniu zarzutow
zgtoszonych do wpisow ujawnionych w ewidencji gruntow i budynkow,
w zakresie danych objetych modernizacja,

34) rozpatrywanie zarzutdow zgloszonych po terminie, jako wnioskow o
zmian¢ danych objetych ewidencjg gruntoéw 1 budynkow,

35) odptatne udostepnianie materiatow z prowadzonej ewidencji gruntow
I budynkow, poprzez ustalanie wysokosci naleznej oplaty oraz sposobu
jej wyliczenia w Dokumencie Obliczenia Optaty,

36) aktualizacja operatu ewidencyjnego z urzedu lub na wniosek o0sob,
organdbw  1jednostek  organizacyjnych, poprzez niezwlocznie
wprowadzanie  udokumentowanych zmian do bazy danych
ewidencyjnych,

37) zawiadamianie zgodnie z przepisami prawa 0 dokonanych zmianach
w danych ewidencyjnych wiasciwe organy, sad, osoby 1 jednostki
organizacyjne i wtasciwe podmioty ewidencyjne,

38) dokonywanie wymiany danych ewidencyjnych pomiedzy ewidencja
a innymi ewidencjami 1 rejestrami publicznymi, a takze udostepnianie
danych ewidencyjnych w postaci plikow komputerowych wedtug
szczegdlowych zasad okreslonych w przepisach prawa,

39) dokonywanie wymiany danych miedzy bazami danych ewidencji oraz
udostgpnianie danych z ewidencji innym systemom informatycznym
lub teleinformatycznym przy uzyciu srodkoéw komunikacji elektronicznej
w postaci elektronicznej w formacie GML,

40) uwierzytelnianie komputerowych wydrukéw wypisow i wyrysOw przez
opatrzenie ich stosowng klauzulg,

41) ochrona danych ewidencyjnych przed ich wutrata, zniszczeniem,
niepozagdang modyfikacja, nieuprawnionym do nich dostepem i
ujawnieniem,

42) sporzadzanie powiatowych, zestawien zbiorczych danych objetych
ewidencja, na podstawie wykazéw gruntow, wykazoéw budynkow
1 wykazow lokali, wg stanu na dzien 1 stycznia kazdego roku, zachowujac
forme 1 zakres tresci tych wykazow,

43) przekazywanie powiatowych zestawien zbiorczych w postaci plikow
komputerowych oraz dodatkowo w formie wydrukéw komputerowych,
w terminie do dnia 15 lutego kazdego roku marszatkowi wojewodztwa,

44) dotaczanie w cyklach dwurocznych do zbiorczych zestawien gruntow,
wykazow uzytkdw rolnych oraz lasow zawierajgce pola powierzchni tych
uzytkow gruntowych z podzialem na klasy gleboznawcze oraz grupy
I podgrupy rejestrowe,

45) sporzadzanie w uzgodnionym terminie na koszt zamawiajacych innych,
niz obowigzujgce przepisami prawa zestawien zbiorczych danych

22



ewidencyjnych, na zamowienia organéw administracji publicznej oraz
panstwowych 1 samorzagdowych jednostek organizacyjnych,

46) prowadzenie rejestru cen nieruchomosci,

47) dokonywanie docelowo wymiany danych miedzy bazami danych rejestru
cen i wartosci oraz udostgpnianie danych z tego rejestru innym systemom
informatycznym lub teleinformatycznym przy wuzyciu S$rodkéw
komunikacji elektronicznej,

48) przeprowadzenic w sposob planowy okresowych przewidzianych
w przepisach prawa  weryfikacji danych ewidencyjnych (w miare
posiadanych przez powiat srodkéw finansowych),

49) usuwanie ujawnionych w wyniku weryfikacji w trybie przewidzianym dla
aktualizacji operatu ewidencyjnego na podstawie posiadanych
dokumentéw, danych zawartych w dostepnych rejestrach publicznych
oraz  dokumentacji  geodezyjnej i kartograficznej  pozyskanej
od zainteresowanych podmiotow ewidencyjnych lub w drodze
zamoOwienia publicznego,

50) przygotowywanie prawem przewidzianych decyzji administracyjnych
dotyczacych gleboznawczej klasyfikacji gruntow, po uprzednim
przeprowadzeniu prawem przewidzianych procedur,
a w szczegdlnosci: wykonaniu przez upowazniong przez staroste osobg
projektu ustalenia klasyfikacji gruntow, rozpatrzeniu zastrzezen do
projektu tego projektu oraz przyjeciu operatu do zasobu geodezyjnego
kartograficznego,

51) sporzadzanie sprawozdan statystycznych zgodnie z przepisami prawa,

52) przygotowywanie na wniosek wlasciwego organu lub jednostki decyzji
starosty w sprawie przejscia (wykreslania) wod oraz gruntéw pokrytych
wodami z zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa, a takze decyzji
stwierdzajacych starosty, w  sprawie przejScia wod oraz gruntéw
pokrytych wodami w trwaty zarzad wtasciwych organdw 1 jednostek,

53)realizacja zadan starosty dotyczacych wylaczenia gruntow rolnych
z produkcji  z produkcji, w tym prowadzenie spraw zwigzanych
z nakladaniem podwyzszonych optat w razie stwierdzenia wylgczenia
gruntow z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez decyzji
zezwalajacej na wylaczenie oraz prowadzenie sprawozdawczosci z
zakresu ustawy o ochronie gruntow rolnych i lesnych,

54) przeprowadzanie =~ powszechnej taksacji nieruchomosci oraz
opracowywanie i prowadzenic map i tabel taksacyjnych dotyczacych
nieruchomosci, na zasadach okreslonych w przepisach prawa,

55) biezace przekazywanie informacji i materialow z prowadzonej ewidencji
pozostatych pracownikom wydziatlu, majacych znaczenie w sprawach
realizowanych przez wydzial,

56) zaktadanie i prowadzenie dla obszaru powiatu geodezyjnej ewidencji sieci
uzbrojenia terenu  obejmujacej informacje o  projektowanych,
znajdujacych si¢ w trakcie budowy oraz istniejacych sieciach uzbrojenia
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terenu, ich usytuowaniu, przeznaczeniu oraz podstawowych parametrach
technicznych, a takze o podmiotach, ktére wtadajg tymi sieciami,

57) gromadzenie dla obszaru powiatu informacji o geodezyjnej ewidencji
sieci uzbrojenia terenu, w postaci: baz danych geodezyjnej ewidencji sieci
uzbrojenia terenu lub dokumentéw dotyczacych tych sieci utrwalonych
na innych niz elektroniczne no$nikach danych;

58) nadzor nad zatozeniem powiatowej bazy GESUT,

59) gromadzenie w bazach danych geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia
terenu danych dotyczacych prawem przewidzianych,

60) zaktadanie 1 prowadzenie powiatowej bazy GESUT w drodze
przetworzenia materialéw zrodtowych, zgodnie z przepisami,

61) zaktadanie i prowadzenie w systemie teleinformatycznym baz danych,
obejmujace zbiory danych przestrzennych infrastruktury informacji
przestrzennej, dotyczace: rejestru cen 1 warto$ci nieruchomos$ci oraz
szczegotowych osnéw geodezyjnych,

62) zaktadanie i prowadzenie dla terenéw miast oraz zwartych zabudowanych
| przeznaczonych pod zabudowe obszarow wiejskich, w systemie
teleinformatycznym  bazy  danych  obiektow  topograficznych
o szczegOtowosci zapewniajacej tworzenie standardowych opracowan
kartograficznych w skalach 1:500-1:5000, zharmonizowane z innymi
bazami danych,

63) gromadzenie w bazach danych obiektow topograficznych danych
stanowigcych wynik geodezyjnej inwentaryzacji powykonawcze]
obiektow budowlanych innych niz budynki 1 sieci uzbrojenia terenu,
potozonych na terenach wiejskich poza obszarem zabudowy zwartej oraz
przeznaczonym pod zabudowe,

64) tworzenie dla zbiorow danych objetych bazami danych oraz dla
zwigzanych z nimi uslug metadane opisujace te zbiory i ustugi zgodnie z
przepisami ustawy o infrastrukturze informacji przestrzennej,

65) aktualizacja i1 prowadzenie baz danych, w sposoéb zapewniajacy
interoperacyjnos¢ zawartych w nich zbioréw danych 1 zwigzanych z nimi
ustug, w rozumieniu ustawy o infrastrukturze informacji przestrzennej,

66) nadzor nad dostosowaniem baz danych ewidencji gruntow i budynkow
do wymagan zintegrowanego systemu informacji o nieruchomos$ciach
oraz utworzenia BDOT 500 i inicjalnych baz danych GESUT,

67) tworzenie i udostepnianie, na podstawie odpowiednich zbiorow danych
zawartych w bazach danych standardowych opracowan kartograficznych
w skalach: mapy ewidencyjne w skalach: 1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000
I mapy zasadnicze w skalach: 1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000.

2. Koordynacje usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.
1) przyjmowanie od inwestorow wnioskoOw oraz uzgadnianie usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu,
2) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu, o
oparciu o aktualne informacje zawarte w mapie zasadniczej, zgodnie z
przepisami dotyczacymi trybu zaktadania oraz trybu i warunkow
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prowadzenia geodezyjnej sieci uzbrojenia terenu, koordynacji
usytuowania projektowanych sieci, majac na celu bezkolizyjne
usytuowanie projektowanych sieci z obiektami budowlanymi,

3) organizowanie narad koordynacyjnych celem uzgadniania sytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu na obszarach miast oraz w pasach
drogowych na terenie istniejacej lub projektowanej zwartej zabudowy
obszaréw wiejskich ( poza wyjatkami przewidzianymi w ustawie),

4) wyznaczanie sposobu, terminu i miejsca przeprowadzenia narady
koordynacyjnej, po skompletowaniu niezbednych dokumentow
zawierajagcych propozycje usytuowania projektowanych sieci, oraz
zawiadamianie: wnioskodawcow, podmiotow, ktore zarzadzaja sieciami
uzbrojenia terenu oraz inne podmiotow, ktore moga by¢ zainteresowane
rezultatami narady koordynacyjnej,

5) przeprowadzanie narad koordynacyjnych, sporzadzanie protokotow z
narad wraz z zamieszczaniem na dokumentacji projektowej bedacej
przedmiotem narady koordynacyjnej adnotacji zawierajacej informacje,
1z dokumentacja byta przedmiotem narady koordynacyjnej oraz inne
wymagane dane,

6) wydawanie na wniosek podmiotu wiladajgcego siecig uzbrojenia terenu
decyzji administracyjnej starosty, o wylaczeniu z geodezyjnej ewidencji
sieci uzbrojenia terenu danych o sieciach uzbrojenia terenu, ktore sa
wykorzystywane wytacznie przez ten podmiot 1 sg potozone na gruntach
znajdujacych si¢ w wylacznym wiladaniu tego podmiotu, oraz o
bezplatnym udostepnieniu temu podmiotowi danych, dotyczacych tych
sieci, zgromadzonych w panstwowym zasobie geodezyjnym 1
kartograficznym,

7) nieodptatne, niezwlocznie przejmowanie od podmiotéw zbiorow danych
dotyczace sieci oraz zwigzang z tymi zbiorami danych dokumentacje
geodezyjng, w przypadku zakonczenia dziatalnoSci gospodarczej przez
dany podmiot, ktéry prowadzil ewidencje wewnetrznych sieci
technologicznych, atakze w przypadku przeksztalcenia wewngtrznych
sieci technologicznych na sieci publiczne lub zniesienia terenu
zamknietego.

3. Zaktadanie osnow szczegdtowych - zgodnie z przepisami prawa.
4. Przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie
I prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci
5. Ochrong znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych
1) przyjmowanie zgloszen od wiascicieli lub innych osob wiadajacych
nieruchomosciami, dotyczacych zniszczenia, uszkodzenia,
przemieszczenia lub zagrazania bezpieczenstwa zycia lub mienia,
odnosnie znakéw geodezyjnych, urzadzen zabezpieczajacych te znaki
oraz budowli triangulacyjnych,
2) realizowaniec obowigzkow starosty zwigzanych z ich ochrong oraz
stosowania kar przewidzianych w przepisach prawa,
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3) zlecanie wydzielenia geodezyjnego na gruncie, za odszkodowaniem,
w razie potrzeby wydzielenia obszaru niezbednego do ochrony znaku
geodezyjnego oraz budowli triangulacyjnej.

6. Pozostate zadania:

1) zglaszanie wojewodzkiemu inspektorowi nadzoru geodezyjnego
| kartograficznego przypadké6w  wykorzystania materialdow  zasobu
powiatowego bez wymaganej licencji lub niezgodnie z warunkami
licencji lub udostepnia je wbrew postanowieniom licencji osobom
trzecim,

2) zarzadzanie nieruchomo$ciami panstwowymi, wydzielonymi w zwigzku
Z usytuowaniem na nich znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych
I magnetycznych, urzadzen zabezpieczajacych te znaki 1 budowli
triangulacyjnych,

3) wydawanie zezwolen na rozpowszechnianie, rozprowadzanie oraz
reprodukowanie map, materiatow fotogrametrycznych i teledetekcyjnych,
stanowigcych panstwowy zasob geodezyjny i kartograficzny — w zakresie
zasobu powiatowego,

4) nadzoér nad sporzadzaniem sprawozdan statystycznych zgodnie z
przepisami prawa.

5) nadzor nad kontrolowaniem posiadania uprawnien zawodowych przez
osoby wykonujace samodzielne funkcje w dziedzinie geodezji i
kartografil,

6) nadzor nad realizacja spraw dotyczacych terenéw zamknietych w zakresie
zasobu powiatowego,

7) nadzor nad realizacja zadan starosty dotyczacych wylaczenia gruntow
rolnych  z produkcji, w tym prowadzenie spraw zwigzanych z
naktadaniem podwyzszonych oplat w razie stwierdzenia wylgczenia
gruntow z produkcji niezgodnie z przepisami ustawy lub bez decyzji
zezwalajacej na wylaczenie oraz prowadzenie sprawozdawczosci z
zakresu ustawy o ochronie gruntow rolnych i lesnych,

8) nadzér nad uzgadnianiem projektéw decyzji (burmistrza, woéjta) o
ustaleniu warunkéw zabudowy 1 zagospodarowania terenu, projektow
decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego i innych
decyzji, pod wzgledem potrzeby wytaczenia gruntu z produkcji rolnej,

9) przekazywanie Zachodniopomorskiemu Wojewddzkiemu Inspektorowi
Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego - kopii bezpieczenstwa
powiatowej bazy danych PZGIK oraz kopii w formacie SWDE
powiatowej bazy operatu ewidencji gruntow ibudynkow wraz z
protokétem oraz kopiami bezpieczenstwa baz danych umozliwiajacych
odtworzenie( z datg aktualnosci na koniec kwartatu),

10)nadzér nad przygotowywaniem na wniosek wlasciwego organu
lub jednostki decyzji starosty w sprawie przejscia (wykreslania) wod oraz
gruntdw pokrytych wodami z zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,
a takze decyzji stwierdzajacych starosty, w sprawie przejscia wod oraz
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gruntow pokrytych wodami w trwaly zarzad wlasciwych organow
I jednostek,

11) nadzoér nad realizacja zadan starosty wynikajagcych z ustawy o scalaniu
| wymianie gruntow, a w szczegdlnosci: planowanie, organizacja
| przeprowadzanie postepowan scaleniowych i wymiennych,

12) planowanie i dokonywanie biezacej analizy dochodow budzetu powiatu
pochodzacych ze sprzedazy map, danych z ewidencji gruntow 1
budynkéw oraz innych materiatow 1 informacji z zasobow powiatowych
oraz z opltat za czynno$ci zwigzane z prowadzeniem tych zasobdw i
uzgadnianiem usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia, a takze
udostepniania przez staroste materiatow nalezacych do centralnego lub
wojewddzkiego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego,

13) opracowywanie planu finansowego na dany rok, w zakresie geodezji,

14) sporzadzanie 1 przedktadanie Zachodniopomorskiemu Inspektorowi
Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Szczecinie oraz
Skarbnikowi Powiatu, wymaganych informacji o zaangazowaniu 1
rozliczeniu dotacji Wojewody na zadania w geodezji,

15) wylanianie we wspolpracy z Wydziatem Inwestycji 1 Zamoéwien
Publicznych wykonawcy prac geodezyjnych na potrzeby starostwa.

7. Przy oznakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,,GN”.

Wydzial Ochrony srodowiska, Rolnictwa i LeSnictwa
§ 34. 1.Do zadan wydziatu nalezy w szczego6lnosci:

1) prowadzenie nadzoru nad gospodarkg lesng w lasach nie stanowigcych
wlasnos$ci Skarbu Panstwa.

2) przygotowywanie  porozumien o  powierzaniu  nadle$niczym
prowadzenia w imieniu starosty spraw z zakresu nadzoru nad
gospodarka lesna.

3) wydawanie decyzji okreSlajacej zadania dla wlascicieli lasow
niewykonujgcych obowigzkow z zakresu powszechnej ochrony lasow.

4) zarzadzanie wykonania zabiegdw zwalczajacych i ochronnych w lasach
zagrozonych niestanowigcych wilasnosci Skarbu Panstwa na koszt
wiasciwych nadle$nictw.

5) wydawanie decyzji przyznajacej Srodki na pokrycie kosztow szkod jakie
powstalty w wyniku dziatania gazéw i1 pytow przemystowych oraz w
przypadku pozaréw 1 innych klesk zywiotowych bez ustalenia sprawcy
szkody.

6) wydawanie decyzji 0 zmianie lasu niestanowigcego wiasnosci Skarbu
Panstwa na uzytek rolny.

7) dokonywanie oceny udatno$ci najpoézniej w pigtym roku od zalesienia
gruntu rolnego zalesionego na podstawie przepisOw wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich ze $rodkow pochodzacych z Sekcji Gwarancji
Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej.
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8)

9)

10)

11)

12)

13)
14)
15)
16)
17)
18)

19)

20)
21)

22)

wydawanie decyzji przyznajacej dotacje z budzetu panstwa
z przeznaczeniem na catkowite lub czgSciowe pokrycie kosztow
zalesienia gruntow.

wydawanie decyzji ustalajacej zadania dla wlascicieli lasow o
powierzchni do 10 ha, z zakresu gospodarki lesnej na podstawie
dokonanej inwentaryzacji stanu lasow.

wydawanie decyzji zezwalajacej w przypadkach losowych wtascicielom
lasow niestanowigcych wilasnosci Skarbu Panstwa na pozyskanie
drewna niezgodnie z uproszczonym planem urzadzenia lasow lub
decyzjg o ktorej mowa w art. 19 ust.3.

wydawanie decyzji nakazujacej wykonanie obowigzku ponownego
wprowadzenia roslinnosci lesnej, upraw lesnych, przebudowy
drzewostanu, pielegnowania i ochrony lasu.

cechowanie drewna 1 wystawianie wiascicielowi lasu dokumentu
stwierdzajgcego legalnos¢ pozyskania drewna z lasow niestanowigcych
wlasnos$ci Skarbu Panstwa.

uznawanie lasu niestanowigcego wtasnosci Skarbu Panstwa za ochronny
lub pozbawianie go tego charakteru.

Zlecanie sporzadzenia planu urzadzenia lasu dla lasow niestanowigcych
wlasno$ci Skarbu Panstwa, nalezacych do osob fizycznych 1 wspolnot
gruntowych.

zlecanie przeprowadzenia inwentaryzacji laséw do 10 ha,.

zatwierdzanie uproszczonych planow urzadzenia lasow.

wydawanie decyzji z sprawie uznania lub nie uznania zgloszonych
wnioskow lub zastrzezen do wylozonego projektu uproszczonego planu
urzadzenia lasu.

nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonych planow
urzadzenia laséw niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,
opiniowanie wnioskéw Nadlesnictw Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe o przyznanie pomocy finansowej w ramach
dziatania ,,Odtwarzanie potencjatu produkcji lesnej zniszczonego przez
katastrofy oraz wprowadzanie instrumentow zapobiegawczych”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013,
na terenie ktorego wystapita katastrofa naturalna lub klgska zywiotowa
w ramach Schematu I lub potozone na terenach zaliczanych do 11 II
kategorii zagrozenia pozarowego lasow w ramach Schematu I w
odniesieniu do lasow niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,
zezwalanie w  szczegolnych  przypadkach na chwytanie 1
przetrzymywanie zwierzyny towne;.

zezwalanie na hodowanie lub utrzymywanie chartow lub ich
mieszancow.

cofanie zezwolen na hodowanie lub utrzymywanie chartéw lub ich
mieszancow.
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23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

32)
33)
34)

35)

36)

37)

wydzierzawianie obwodéw towieckich polnych, na wniosek Polskiego
Zwiazku towieckiego, po zasiggnieciu opinii wdjta (burmistrza) oraz
wlasciwej izby rolnicze;.

naliczanie czynszu dzierzawnego kotom towieckim oraz rozliczanie
otrzymanego czynszu dzierzawnego migdzy nadlesnictwami i gminami.
w porozumieniu z Polskim Zwigzkiem Lowieckim, wydawanie decyzji
o odlowie lub odstrzale redukcyjnym zwierzyny, w przypadku
szczegllnego zagrozenia w funkcjonowaniu obiektow produkcyjnych 1
uzytecznosci publicznej przez zwierzyne.

wstrzymywanie wyplaty ekwiwalentu, w razie stwierdzenia, ze uprawa
lesna jest prowadzona niezgodnie z planem =zalesienia, a nast¢gpnie
uproszczonym planem urzadzenia lasu.

wstrzymywanie wyptaty ekwiwalentu oraz nakazywanie zwrotu
pobranego ekwiwalentu wraz z odsetkami w przypadku zniszczenia
uprawy lesnej w wyniku celowego dziatania wlasciciela gruntu.
dokonywanie oceny udatnosci upraw lesnych.

naliczanie miesi¢cznego ekwiwalentu za wylaczenie gruntu z upraw
rolnych 1 prowadzenie uprawy lesne;.

sporzadzanie wnioskow w okresach kwartalnych w terminie do dnia 15
miesigca poprzedzajagcego kwartal, o przekazywanie S$rodkoéw
finansowych na wyptaty ekwiwalentow naleznych wiascicielom
gruntow rolnych za wylaczenie tych gruntow z upraw rolnych 1
prowadzenie upraw lesnych.

przekazywanie, w przypadku sprzedazy lub spadkobrania gruntu, na
ktorym znajduje si¢ uprawa lesna, praw i obowigzkow zwigzanych z
prowadzeniem uprawy lesnej oraz uprawnien do ekwiwalentu na
nabywce gruntu.

zezwalanie na przetwarzanie (odzysk lub unieszkodliwianie) odpadow.
zezwalanie na zbieranie lub transport odpadow.

wzywanie do niezwlocznego zaniechania naruszen posiadacza odpadow
naruszajgcego przepisy ustawy w zakresie dzialalnosci objete;
zezwoleniami w zakresie zbierania lub przetwarzania odpadow.

cofanie zezwolen w drodze decyzji bez odszkodowania posiadaczowi
odpadoéw, ktéry wuzyskal zezwolenie na zbieranie odpadoéw lub
zezwolenie na przetwarzanie odpadéw, ktory mimo wezwania nadal
narusza przepisy ustawy lub dziala niezgodnie z wydanymi
zezwoleniami.

zezwalanie na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie zbierania odpadow
przedsi¢biorcy prowadzacemu punkt zbierania pojazdéw wycofanych
z eksploatacji.

cofanie zezwolen w drodze decyzji bez odszkodowania przedsigbiorcy
prowadzacemu punkt zbierania pojazdow, jezeli przedsigbiorca
poswiadcza nieprawde w zaswiadczeniu o demontazu pojazdu lub
zaswiadczeniu o przejeciu nieckompletnego pojazdu.
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38)

39)

40)

41)

42)
43)

44)

45)

46)

47)
48)

49)

50)

51)
52)

53)

wzywanie do niezwlocznego zaniechania naruszen przedsigbiorcy
prowadzacego punkt zbierania pojazdow, jezeli przedsigbiorca narusza
przepisy ustawy.

cofanie zezwolen bez odszkodowania, jezeli przedsigbiorca prowadzacy
punkt zbierania pojazdow mimo wezwania nadal narusza przepisy
ustawy.

prowadzenie rejestru  podmiotow zbierajagcych, transportujacych,
odzyskujacych lub unieszkodliwiajagcych odpady, dla ktérych nie
wymaga si¢ uzyskania zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w w/w
zakresie.

wydawanie decyzji naktadajacej na sprawce wypadku obowigzku
dotyczacego gospodarowania odpadami z wypadku.

zatwierdzanie programu gospodarowania odpadami wydobywczymi.
wzywanie do niezwlocznego zaniechania naruszen posiadacza odpadoéw
wydobywczych naruszajacego przepisy ustawy, dziatajacego niezgodni
z decyzja zatwierdzajacg program gospodarowania odpadami
wydobywczymi lub niezgodnie z zezwoleniem na prowadzenie obiektu
unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych.

wstrzymywanie w drodze decyzji dziatalnosci posiadacza odpadow
wydobywczych, ktéry mimo wezwania nadal narusza przepisy ustawy,
dziata niezgodnie z decyzja zatwierdzajaca program gospodarowania
odpadami  wydobywczymi lub niezgodnie z zezwoleniem na
prowadzenie obiektu unieszkodliwiania odpadow wydobywczych.
przyjmowanie przegladu programu gospodarowania odpadami
wydobywczymi.

wzywanie do przedlozenia przegladu programu gospodarowania
odpadami wydobywczymi, w przypadku nieprzedtozenia go przez
posiadacza odpadow wydobywczych.

wydawanie zezwolen na prowadzenie obiektu unieszkodliwiania
odpadéw wydobywczych.

wydawanie zgody na zamknigcie obiektu unieszkodliwiania odpadow
wydobywczych lub jego czesci.

nieodptatne udostepnianie organom administracji informacji, ktore
moga by¢ wykorzystane na potrzeby panstwowego monitoringu
srodowiska,

opiniowanie planu dziatan dla potrzeb sejmiku wojewddztwa w
przypadku ryzyka wystapienia przekroczen dopuszczalnych lub
alarmowych poziomdw substancji w powietrzu w danej strefie,
opiniowanie przedstawionego przez marszatka wojewddztwa projektu
uchwaty sejmiku wojewddztwa w sprawie programu ochrony powietrza,
dokonywanie identyfikacji potencjalnych historycznych zanieczyszczen
powierzchni ziemi i art.101d ust.1,

sporzadzanie wykazu potencjalnych historycznych zanieczyszczen
powierzchni ziemi i jego aktualizacja co 2 lata oraz przekazywanie go
regionalnemu dyrektorowi ochrony srodowiska,
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54)
55)

56)

57)

58)

59)

60)

61)

62)

63)

64)
65)

66)

67)

68)

przyjmowanie zgloszen od kazdego kto stwierdzi potencjalne
historyczne zanieczyszczenie powierzchni ziemi,

wydawanie opinii dotyczacych projektu planu remediacji w odniesieniu
do zanieczyszczenia gruntow przeznaczonych na cele rolne,
prowadzenie obserwacji terenOw zagrozonych ruchami masowymi ziemi
oraz terenéw, na ktérych wystepuja te ruchy, a takze rejestru
zawierajacego informacje o tych terenach,

ustalanie w drodze decyzji wysokosci odszkodowania, w razie
ograniczenia sposobu korzystania z nieruchomos$ci w zwigzku z ochrong
zasobow srodowiska,

naktadanie na prowadzacego instalacje¢ obowigzku prowadzenia
pomiarow wielko$ci emisji w przypadku przekroczenia standardow
emisyjnych,

przekazywanie informacji lub danych zgodnie z przepisami wydanymi
na podstawie art. 146 ust. 3 pkt 5 lit. 1, albo deklaracji, dokumentow lub
danych, o ktéorych mowa w art. 146a ust. 1 lub 146b ust. 1 i 3,
wojewodzkiemu inspektorowi ochrony sSrodowiska oraz ministrowi
wlasciwemu do spraw srodowiska,

informowanie Ministra wlasciwego ds. srodowiska o cofnigciu przez
prowadzacego instalacj¢ wniosku, o ktorym mowa w art. 145 c ust. 1,
nakladanie na prowadzacego instalacje obowigzku prowadzenia
pomiarow wielkosci emisji w przypadku przekroczenia standardow
emisyjnych,

sporzagdzanie map akustycznych §rodowiska z uwzglednieniem
informacji na temat drég 1 linii kolejowych 1 przekazywanie ich
zarzagdowi wojewodztwa, Wojewodzkiemu Inspektorowi Ochrony
Srodowiska oraz Wojewodzkiemu Inspektorowi Sanitarnemu,
przekazywanie wojewoddzkiemu inspektorowi ochrony S$rodowiska
programu ochrony Srodowiska przed hatasem niezwlocznie po
uchwaleniu programu przez rade powiatu,

przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktorych emisja nie wymaga
pozwolenia,

przyjmowanie zgloszen instalacji wytwarzajacych pola
elektromagnetyczne,

ustalanie wymagan w zakresie ochrony S$rodowiska dotyczacych
cksploatacji instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia o ile jest
to uzasadnione koniecznos$cig ochrony srodowiska,

naktadanie na zarzadzajacego droga, linig kolejowa, linig tramwajowa,
lotniskiem lub portem obowigzku prowadzenia w okreslonym czasie
pomiardow poziomdw substancji lub energii w S$rodowisku przy
przekroczeniu standardow jakos$ci srodowiska,

wydawanie pozwolen:

a) zintegrowanego,

b) na wprowadzanie gazow lub pytow do srodowiska,

c) wodnoprawnego na wprowadzanie §ciekow do wadd lub do ziemi,
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69)

70)

71)

72)

73)

74)
75)

76)

77)

78)

79)

80)

81)

82)

d) na wytwarzanie odpadow,

wygaszanie, cofanie 1 ograniczanie wydanych pozwolen,

wydawanie decyzji okreslajacej dopuszczalny poziom hatasu,

udzielenie informacji lub udostepnienie innych dokumentéw zwigzany z
wydawaniem pozwolen zintegrowanych, na wniosek ministra
wlasciwego do spraw §rodowiska lub osoby, ktorej zlecil prowadzenie
rejestru  wnioskow o wydanie pozwolenia zintegrowanego oraz
wydanych pozwolen zintegrowanych,

zobowigzywanie podmiotow prowadzacych instalacje stwarzajace
mozliwo$¢ negatywnego oddzialywania na srodowisko do przediozenia
przegladu ekologicznego,

naktadanie obowigzku ograniczania oddziatywania na §rodowisko 1 jego
zagrozenia oraz przywrocenia Srodowiska do stanu wlasciwego na
podmiot, ktory negatywnie oddziatuje na srodowisko,

sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie
srodowiska w zakresie przewidzianym dla starosty,

wystgpowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach
0 wykroczenia przeciw przepisom o ochronie sSrodowiska,
wystepowanie do Wojewodzkiej Inspekcji Ochrony Srodowiska o
podjecie odpowiednich dziatan, jezeli w wyniku kontroli stwierdzono
naruszenie przez kontrolowany podmiot przepisOow o ochronie
srodowiska lub podjeto uzasadnione podejrzenie, ze takie naruszenie
mogto nastapi¢, przekazujac dokumentacje sprawy,

przygotowywanie projektu zestawienia przychodow 1 wydatkow
srodkow pochodzacych z optat 1 kar za korzystanie ze $rodowiska na
dany rok,

opiniowanie w  zakresie warunkoOw przeprowadzenia dzialan
naprawczych zawartych w projekcie decyzji uzgadniajacej warunki
przeprowadzenia dziatah naprawczych w odniesieniu do szkody w
srodowisku w powierzchni ziemi na gruntach wykorzystywanych na
cele rolne,

opiniowanie w  zakresie warunkoOw przeprowadzenia dzialan
naprawczych zawartych w projekcie decyzji naktadajacej obowigzek
przeprowadzenia dziatan naprawczych w odniesieniu do szkody w
srodowisku w powierzchni ziemi na gruntach wykorzystywanych na
cele rolne,

opiniowanie w przypadku podjecia przez organ ochrony Srodowiska
dziatan naprawczych lub zapobiegawczych w zakresie warunkow
przeprowadzenia dzialan zawartych w projekcie decyzji wydawanych
na podstawie art.,17 na gruntach wykorzystywanych na cele rolne,
prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu danych o $rodowisku
w zakresie wynikajacym z zadah wydziatu,

udostepnianie informacji o §rodowisku 1 jego ochronie kazdemu, kto
wystapi o ich udostepnienie,
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83)

84)

85)
86)

87)

88)
89)
90)

91)

92)

93)

94)

95)

96)

97)
98)

prowadzenie elektronicznej bazy danych - w zakresie terenow
zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terendw, na ktorych
wystepuja te ruchy, map akustycznych, oraz programdéw ochrony
srodowiska przed hatasem,

przedktadanie Generalnemu Dyrektorowi Ochrony Srodowiska do
konca marca informacji o prowadzonych ocenach oddziatywania
przedsiewziecia na S$rodowisko oraz o strategicznych ocenach
oddzialywania na Srodowisko - w zakresie informacji wytworzonych w
wydziale,

zezwalanie na usuni¢cie drzew lub krzewow z terenu nieruchomosci
bedacych wlasnoscig gminy,

naktadanie kar za usunie¢cie bez wymaganego zezwolenia drzew lub
krzewow z terenu nieruchomosci bedacych wlasnoscig gminy,
prowadzenie rejestru przetrzymywanych zwierzat, ktorych przewozenie
przez granic¢ podlega ograniczeniom na podstawie przepisOw prawa
Unii Europejskiej,

prowadzenie rejestru przetrzymywanych zywych zwierzat gatunkow
niebezpiecznych dla zycia 1 zdrowia ludzi, zaliczanych do kategorii 11,
ustalanie linii brzegu dla $rodladowych wod powierzchniowych za
wyjatkiem wéd granicznych oraz srodlagdowych drog wodnych,
rozgraniczanie gruntow, ktore byly pokryte wodami przed wykonaniem
urzadzenia wodnego,

dokonywanie podzialu kosztow utrzymania tworzacych brzeg budowli
lub muréw niebgdacych urzadzeniami wodnymi migdzy ich whascicieli
I wlasciciela wody,

dokonywanie w drodze decyzji podziatu wzrostu kosztow utrzymywania
wad lub urzadzen, powstatego przez wprowadzanie sciekow do waod lub
urzadzen, stwierdzanie wygasnigcia tych decyzji,

ustanawianie, na wniosek 1 koszt wilasciciela ujecia wody, strefy
ochrony bezposredniej,

naktadanie w drodze decyzji na wniosek wiasciciela ujecia wody na
wlascicieli gruntéw potozonych na terenie ochrony posredniej
obowigzku zlikwidowania nieczynnych studni,

naktadanie w drodze decyzji na wiasciciela gruntéw potozonego na
terenie ochrony posredniej obowigzku zlikwidowania na jego koszt
ogniska zanieczyszczenia wody,

ustalanie 1 podziat koszéw rozbudowy lub przebudowy urzadzen
wodnych zwigzanych z regulacja wod oraz kosztow ograniczenia lub
cofnigcia pozwolenia wodnoprawnego,

wydawanie decyzji o legalizacji urzadzenia wodnego,

naktadanie w drodze decyzji na wilasciciela urzadzenia wodnego
obowigzku likwidacji urzadzenia wykonanego bez wymaganego
pozwolenia wodnoprawnego,
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99) nakazywanie przywrdcenia poprzedniej funkcji urzagdzenia wodnego lub
likwidacji, w przypadku zmiany jego funkcji lub szkodliwego
oddziatywania,

100) ustalanie i podziat kosztéw rozbudowy, przebudowy urzadzenia
wodnego,

101) ustalanie proporcjonalnie do korzysci odnoszonych przez wiascicieli
gruntu, szczegdtowych zakresoOw 1 termindw wykonywania obowigzku
utrzymywania urzadzen melioracji wodnych szczegdtowych,

102) nakazywanie  usuni¢cia drzew lub  krzewow z  walow
przeciwpowodziowych oraz terenow do 3 m od stopy walu, od strony
odpowietrznej,

103) ustanawianiec  strefy ochronnej urzadzen pomiarowych stuzb
panstwowych,

104) udzielanie pozwolen wodnoprawnych,

105) dokonywanie przynajmniej raz na cztery lata przegladu ustalen
wydanych pozwolen wodnoprawnych na pobor wody lub wprowadzanie
scieckow do wod, do ziemi lub do urzadzen kanalizacyjnych, a takze
realizacji tych pozwolen,

106) przekazywanie Prezesowi Krajowego Zarzadu Gospodarki Wodnej
wynikéw dodatkowych przegladow pozwolen wodnoprawnych,

107) cofanie  lub  ograniczanie = pozwolen  wodnoprawnych  za
odszkodowaniem lub bez odszkodowania, stwierdzanie wygasnigcia
pozwolenia,

108) wzywanie zaktadow do usunigcia w okreslonym terminie zaniedban
z zakresu gospodarki wodnej,

109) unieruchamianie zaktadu lub jego cze¢sci do czasu usuni¢cia zaniedban,

110) nakladanie na zaklad posiadajacy pozwolenie obowigzku wykonania
ekspertyzy lub opracowania aktualizacji instrukcji gospodarowania
woda, w przypadku naruszenia interesOw 0sob trzecich, oraz ewentualne
zmienianie wydanego pozwolenia,

111) ustalanie wysokosci i rodzaju §wiadczen, jakie sg obowigzane ponies¢
na rzecz spotki wodnej osoby niebedace cztonkami spotki, a odnoszace
korzysci z urzadzen spoiki,

112) ustalanie wysokosci odszkodowan za szkody powstale w zwigzku
z realizacja wydanego pozwolenia wodnoprawnego,

113) nadzo6r i kontrola nad dziatalno$cig spotek wodnych,

114) zatwierdzanie statutu spotki wodnej, wzywanie do usunigcia
niezgodnosci statutu z prawem,

115) wystepowanie do organdow spoOiki o podwyzszenie wysokosci sktadek
1 innych swiadczen na rzecz spotki wodnej, w przypadku gdy uchwalone
sktadki 1 1inne $wiadczenia nie wystarczajg na wykonanie
przewidzianych na dany rok zadan oraz podwyzszanie w drodze decyz;ji
wysokosci tych sktadek 1 innych $wiadczen, gdy mimo wystgpienia
spotka nie podjeta odpowiedniej uchwaty,
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116) orzekanie w drodze decyzji 0 niewaznos$ci uchwat spotki sprzecznych z
prawem,

117) rozwigzywanie zarzadu spotki w przypadku powtarzajacego si¢
naruszenia prawa lub statutu przez zarzad, oraz wyznaczanie 0soby
petiacej jego obowiazki,

118) ustanawianie zarzadu komisarycznego spotki w przypadku nie
dokonania wyboru nowego zarzadu przez walne zgromadzenie,

119) rozwigzanie spotki w przypadkach okreSlonych w ustawie Prawo
wodne,

120) wyznaczanie likwidatora w przypadku rozwigzania spoétki, ustalanie
jego wynagrodzenia,

121) wystepowanie z wnioskiem o wykreslenie spotki z katastru wodnego,

122) udzielanie koncesji na wydobywanie kopalin metoda odkrywkowa bez
uzycia Srodkow strzatowych gdy obszar udokumentowanego ztoza
nieobjetego wlasnos$cig gornicza 1 nie przekracza 2,0 ha i roczne
wydobycie nie przekroczy 20.000 m®,

123) przenoszenie koncesji na rzecz innego podmiotu,

124) wzywanie przedsigbiorcy do zaniechania naruszen w przypadku gdy
przedsigbiorca narusza wymagania ustawy Prawo geologiczne 1
gbrnicze, cofanie koncesji bez odszkodowania, ograniczenie jej zakresu,

125) stwierdzanie w drodze decyzji wygasnigcia koncesji,

126) zatwierdzanie projektow robdt geologicznych, ktorych wykonywanie
nie wymaga uzyskania koncesji,

127) zatwierdzanie dokumentacji geologicznej, geologiczno-inzynierskiej,
hydrogeologicznej lub innej niz wymienione w art.88 ust.2 pkt 1-3
Prawa geologicznego 1 gorniczego, dodatku do dokumentacji
geologicznej

128) zatwierdzanie dodatku do projektu robot geologicznych,

129) nakazywanie w drodze decyzji temu, kto uzyskal decyzje o
zatwierdzeniu  projektu robot geologicznych, wykonanie, za
wynagrodzeniem, dodatkowych czynnosci, w szczego6lnosci robot,
badan, pomiaréw lub pobrania dodatkowych probek,

130) nakazywanie w drodze decyzji zmiany dokumentacji geologicznej, a w
razie potrzeby - wykonania dodatkowych prac geologicznych w
przypadku stwierdzenia istotnych réznic migedzy dokumentacjg
geologiczng, a stanem rzeczywistym,

131) przyjmowanie zgloszenia zamiaru rozpoczecia robot geologicznych,

132) przyjmowanie zgloszen projektow robot geologicznych dot. wiercen w
celu wykorzystania ciepta ziemi,

133) prowadzenie archiwum geologicznego,

134) wykonywanie nadzoru i kontroli dziatalnosci objgtej ustawg Prawo
geologiczne 1 gornicze w granicach wlasciwosci rzeczowej 1 miejscowej,

135) wydanie  decyzji  odpowiednio  wstrzymujgcych  dziatalnosé,
nakazujacych niezwloczne usunigcie stwierdzonych uchybien, a w
przypadku potrzeby nakazywanie podjecie czynnosci majacych na celu
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doprowadzenie $rodowiska do nalezytego stanu, w przypadku
stwierdzenia, ze dziatalno$¢ okreslona ustawg jest wykonywana:

a) znaruszeniem warunkéw okreslonych w koncesji,

b) bez zatwierdzonego projektu robot geologicznych lub z naruszeniem

okreslonych w nim warunkow,

C) bez przedlozonego projektu robdt geologicznych, ktory nie podlega

zatwierdzeniu, lub z naruszeniem okreslonych w nim warunkéw,

136) zezwalanie na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami
potowowymi wigcej niz potowy szeroko$ci tozyska wody ptynace;,

137) zezwalanie na ustawianie sieciowych rybackich narz¢dzi potowowych
na wodach $rodladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub
w bezposrednim jego sasiedztwie,

138) dokonywanie rejestracji sprze¢tu plywajacego wykorzystywanego do
polowu ryb,

139) wydawanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego.

140) wystawianie legitymacji straznikom Spotecznej Strazy Rybackie;j.

141) dokonywanie rekultywacji na cele rolnicze gruntow potozonych na
obszarach rolniczej przestrzeni produkcyjnej, zdewastowanych lub
zdegradowanych przez nieustalone osoby, w wyniku klesk zywiotowych
lub rucho6w masowych ziemi,

142) wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania
gruntoéw zdewastowanych lub zdegradowanych,

143) kontrolowanie co najmniej raz w roku zgodnoSci wykonywanych
zabiegow z dokumentacja rekultywacji,

144) zezwalanie na uczestnictwo we wspolnotowym systemie handlu
uprawnieniami do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych
substanciji,

145) stwierdzenie wygasni¢cia czgsci zezwolenia;

a) w czesci dotyczacej liczby przyznanych uprawnien do emisji, jezeli
na skutek wyczerpania krajowej rezerwy uprawnienia do emisji nie
zostalty wydane na rachunek instalacji do dnia 30 kwietnia
pierwszego roku kolejnego okresu rozliczeniowego

b) w przypadku gdy instalacja objgta systemem przestata spetniac
warunki uczestnictwa w systemie,

146) przekazywanie praw i obowigzkéw wynikajacych z zezwolenia na
wniosek nabywcy tytutu prawnego do instalacji objetej systemem,

147) wydawanie zezwolen podmiotom podejmujacym realizacje instalaciji,
ktore bedg wytwarzaty energi¢ elektryczng,

148) analiza dot. konieczno$ci ograniczenia lub cofnigcia pozwolen
zintegrowanych oraz pozwolen na wprowadzanie gazow lub pylow do
powietrza, w przypadku przyjecia Krajowego planu redukcji emis;ji,

149) wydawanie decyzji o usunigciu drzew i krzewdéw utrudniajgcych
widocznos$¢ sygnaldow 1 pociggdw lub eksploatacje urzadzen kolejowych
albo powodujacych zaspy $niezne,
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150) ustalanie odszkodowan:

a) za usuni¢cie drzew lub krzewdéw utrudniajacych widocznosé
sygnatow 1 pociagow lub eksploatacje urzadzen kolejowych albo
powodujacych zaspy §niezne,

b) za ustawienie zaston od$nieznych,

c) za zalozenie zywoptotow,

d) za urzadzenie i utrzymywanie pasow przeciwpozarowych

151) przedstawianie na wniosek Glownego Inspektora Ochrony Srodowiska
informacji dotyczacej zgodnosci dziatalno$ci prowadzonej przez
odbiorce odpaddéw ubiegajacego si¢ o wydanie zezwolenia na wwodz
odpadéw na teren kraju z przepisami prawa regulujagcymi prowadzenie
takiej dziatalno$ci, w tym w szczegolnosci z przepisami o ochronie
srodowiska,

152) przekazywanie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej informacji o uzyskaniu, cofnigciu, utracie i wygasnieciu
uprawnien przedsigbiorcy lub innego podmiotu wynikajacych z
koncesji, zezwolenia, pozwolenia, licencji, w zakresie wynikajacym z
zadan wydziatu,

153) Opiniowanie projektu planu miejscowego, decyzji o lokalizacji
inwestycji celu publicznego oraz decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowania terenu w zakresie terendéw zagrozonych osuwaniem
si¢ mas ziemnych,

154)Opiniowanie projektu planu miejscowego decyzji o lokalizacji
inwestycji celu publicznego oraz decyzji o warunkach zabudowy w
zakresie dokumentacji zt6z kopalin 1 wod podziemnych,

155)Opiniowanie wnioskow o wydanie zezwolenia na pozyskiwanie
zwierzat wolnozyjacych (dzikich) w celu preparowania ich zwlok.

2. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,,0S".

Wydzial Komunikacji i Transportu

§ 35.1 Do zadan Wydzialu nalezy w szczegdlnosci:

1) dokonywanie czasowej rejestracji pojazdow,

2) dokonywanie statej rejestracji pojazdow,

3) egzekucja zwrotu tablic rejestracyjnych tymczasowych i1 pozwolen
czasowych w razie przekroczenia terminu ich zwrotu,

4) przyjmowanie  zawiadomien  organéw  rejestrujagcych  panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej o rejestracji pojazdow uprzednio
zarejestrowanych
W tutejszym urzedzie

5) wpisywanie do dowodu rejestracyjnego odpowiedniego zastrzezenia,
jezeli uzywanie pojazdu uzaleznione jest od szczeg6lnych warunkow
okreslonych przepisami,

6) wydawanie kart pojazdu,
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7) przyjmowanie zawiadomien o ustanowieniu lub zniesieniu zastawu
rejestrowego na pojezdzie wymagajacych dokonania adnotacji urzedowe]

8) w dowodzie rejestracyjnym i dokonywanie odpowiednich wpiséw
w dowodzie rejestracyjnym,

9) przyjmowanie zawiadomien o utraciec lub zniszczeniu dowodow
rejestracyjnych i kart pojazdéw, o kradziezy, zagubieniu lub zniszczeniu
tablic rejestracyjnych oraz o zniszczeniu nalepek kontrolnych i znakow
legalizacyjnych, 1 wydawanie wtoérnikow dowodow rejestracyjnych, kart
pojazdow, tablic rejestracyjnych, nalepek kontrolnych 1 znakéw
legalizacyjnych,

10) rejestrowanie danych o nabyciu lub zbyciu pojazdu oraz zmianie danych
zamieszczonych w dowodzie rejestracyjnym,

11) kierowanie pojazdu na dodatkowe badania techniczne,

12) wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu,

13) wyrejestrowanie pojazdow,

14) czasowe wycofanie pojazdu z ruchu,

15) przyjmowanie 1 zwracanie zatrzymanych dowodow rejestracyjnych
1 pozwolen czasowych,

16) wspomaganie sytemu rejestracji pojazdow,

17) przekazywanie danych do organow podatkowych gmin, urzedow
skarbowych 1 urzedéw statystycznych,

18) wydawanie krajowych praw jazdy,

19) wydawanie migdzynarodowych praw jazdy,

20) przyjmowanie zawiadomien o kradziezy, zagubieniu lub zniszczeniu
i wydawanie wtornikow praw jazdy i mi¢edzynarodowych praw jazdy,

21) przyjmowanie  zawiadomien o zmianach stanu  faktycznego
wymagajacych zmian danych w prawach jazdy 1 mig¢dzynarodowych
prawach jazdy,

22) kierowanie kierujacego pojazdem na badania lekarskie w przypadku
nasuwajacych si¢ zastrzezen co do stanu zdrowia,

23) kierowanie na egzamin sprawdzajacy kwalifikacje do kierowania
pojazdami w razie uzasadnionych zastrzezen co do kwalifikacji lub na
wniosek Komendanta Wojewodzkiego Policji,

24) wydawanie decyzji o zatrzymaniu prawa jazdy, gdy uplyngl termin
waznosci lub przekroczenia liczby punktéw za naruszenie przepiséw
ruchu drogowego,

25) wydawanie decyzji o cofnigciu i przywrdceniu uprawnienia do kierowania
pojazdem silnikowym,

26) wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozow regularnych
1 przewozow regularnych specjalnych,

27) wydawania zas§wiadczen na przewozy na potrzeby wlasne,

28) udzielanie i odmawianie udzielenia promesy (przyrzeczenia udzielenia
licencji) w krajowym transporcie drogowym

29) przenoszenie na wniosek przedsigbiorcy, uprawnien wynikajgcych
z licencji w razie $mierci osoby fizycznej posiadajacej licencje
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1 wstgpienie na jej miejsce spadkobiercy, w tym rowniez osoby fizycznej
bedacej wspdlnikiem spotki jawnej lub komandytowej, potaczenia,
podzialu lub przeksztatcenia zgodnie 2z odrgbnymi przepisami,
przedsigbiorcy posiadajagcego licencje oraz przejgcia przez innego
przedsigbiorce w catosci lub czgsci dziatalnosci w zakresie transportu
drogowego od przedsigbiorcy posiadajacego licencje,

30) koordynacja rozktadow jazdy przewoznikow wykonujacych zarobkowy
przewoz oséb pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie
zbiorowym w zalezno$ci od przebiegu linii komunikacyjnej,

31) przygotowanie propozycji rozstrzygnie¢ zwigzanych z koordynacja
rozktadéw jazdy na obszarze powiatu,

32) uzgadnianie rozktadow jazdy z wlasciwymi organami,

33) wyrazanie zgody na ograniczenie obowigzku przewozu przez
przewoznika w razie kleski zywiolowej, przerwy w eksploatacii,
szczegblnych trudnosci spowodowanych przez klienta, z przyczyn
ekonomicznych, ktorych przewoznik nie mogl przewidzie€, jak rowniez
zuwagi na bezpieczenstwo ruchu w odniesieniu do powiatowego
transportu zbiorowego,

34) okreslenie w odniesieniu do powiatowego transportu zbiorowego
przepisow porzadkowych zwigzanych z przewozem osoéb i1 bagazu
srodkami transportu publicznego,

35) okreslenie:

a) tresci, sposobu 1 terminéw oglaszania rozkladow jazdy, tryb
ich uzgadniania koordynacji oraz warunki ponoszenia kosztow
z tym zwigzanych,

b) sposobu ustalenia optat dodatkowych ~w razie niedopelnienia
obowigzkdéw zaptaty naleznosci przewozowych z tytutu przewozu oséb,
naruszenia przepisOw o zabieraniu ze sobg do Srodka transportowego
zwierzat 1 rzeczy oraz spowodowania zatrzymania lub zmiany trasy
srodka transportowego bez uzasadnionej przyczyny,

36) kontrola przedsiebiorcow posiadajgcych licencje w krajowym transporcie
drogowym 1 baz transportowych tych przedsigbiorcow oraz zadanie
usunie¢cia nieprawidlowosci,

37) kontrola przedsigbiorcow posiadajacych zezwolenie na wykonywanie
przewozoéw w krajowym transporcie drogowym i przystankow na liniach
komunikacyjnych objetych zezwoleniem oraz Zadanie usunigcia
nieprawidtowosci,

38) przekazywanie informacji z zakresu udzielonych licencji, zezwolen
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,

39) zatwierdzanie projektow organizacji ruchu,

40) prowadzenie inwentaryzacji oznakowania drog powiatowych i gminnych,

41) prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektow organizacji ruchu,

42) prowadzenie kontroli prawidlowosci zastosowania i1 funkcjonowania
znakow drogowych, sygnalizacji $wietlnej 1 urzadzen bezpieczenstwa
ruchu drogowego oraz ich zgodnosci z zatwierdzong organizacjg ruchu,
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43) wspotpraca w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczenstwa z innymi
organami zarzadzajacymi ruchem, zarzadami drog i kolei, policjg oraz
innymi jednostkami,

44) wydawanie zezwolen na przejazd pojazdu, ktéorego warunki techniczne
nie odpowiadajg wymogom technicznym na danej drodze,

45) prowadzenie bazy danych o ruchu i zdarzeniach na drogach,

46) realizacja zadan z zakresu inzynierii ruchu, a w szczegdlnosci:

a) pozyskiwanie, gromadzenie i opracowywanie danych o0 stanie
bezpieczenstwa 1 warunkach ruchu (pomiary ruchu)

b) ustalanie 1 kontrolowanie oznakowania pionowego i poziomego,
w szczegolnosci skrzyzowan 1 przejazdow kolejowych, wdrazanie
nowych rozwigzan w zakresie organizacji ruchu.

47) sporzadzanie analiz istniejgcej organizacji ruchu w  zakresie
bezpieczenstwa ruchu i jej efektywnosci

48) opracowywanie projektow poprawy bezpieczenstwa ruchu drogowego
na terenie powiatu choszczenskiego,

49) wdrazanie programow poprawy bezpieczenstwa ruchu drogowego
na terenie powiatu choszczenskiego,

50) wydawanie zezwolen na zawody sportowe, rajdy, wyscigi, zgromadzenia
1 inne imprezy, ktore powodujg korzystania z drogi w sposob szczegdlny,

51) sprawowanie nadzoru nad szkoleniem kierowcow,

52) dokonywanie wpisu do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek
szkolenia kierowcow,

53) prowadzenie ewidencji instruktoréw i wydawanie im legitymacji,

54) dokonywanie skreslen instruktorow z ewidencji,

55) wprowadzanie zakazu pedzenia zwierzat na okreslonych drogach
lub obszarach oraz okreslonym czasie,

56) wprowadzenie obowiazku wyposazenia pojazdow  zaprzegowych
w hamulec uruchamiany z miejsca zajmowanego przez kierujacego,

57) wyrazanie opinii w sprawie likwidacji linii kolejowych Iub ich czg¢sci,

58) ustalanie cen urzgdowych za ustugi przewozowe powiatowego transportu
zbiorowego,

59) prowadzenie spraw z zakresu usuwania, przechowywania, oszacowania
wartosci, sprzedazy lub likwidacji pojazdu usunigtego z drogi,

60) wystgpowanie do sagdu z wnioskiem o orzeczenie przepadku pojazdu
usuni¢tego z drogi na rzecz powiatu,

61) sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdow

62) dokonywanie wpisu do rejestru przedsi¢gbiorcow prowadzacych stacje
kontroli pojazdow

63) wydawanie i cofanie imiennych uprawnien dla diagnostow

2. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,,KT”.
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Wydzial Budownictwa

§ 36.1 Do zadan wydzialu nalezy realizacja zadanh w zakresie administracji
architektoniczno — budowlanej w zakresie kompetencji Starosty, a w
szczegolnosci:

1) kontrola nad przestrzeganiem przepisow prawa budowlanego, w tym:
zgodnos$ci projektu budowlanego z ustaleniami miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego albo decyzji o warunkach zabudowy
I zagospodarowania terenu w przypadku braku miejscowego planu,
a takze wymaganiami ochrony srodowiska, w szczeg6lnosci okreslonymi
w decyzji o S$rodowiskowych uwarunkowaniach na realizacje
przedsiewzigcia, zgodnosci projektu zagospodarowania dziatki lub terenu
z przepisami, w tym techniczno — budowlanymi, kompletnos¢ projektu
budowlanego i posiadanie wymaganych opinii, uzgodnien, pozwolen
1 sprawdzen oraz informacji dotyczacej bezpieczenstwa i ochrony
zdrowia,

a takze zaswiadczenia o wpisie projektanta na list¢ czlonkoéw wiasciwe;j
izby samorzadu zawodowego, wykonanie — w przypadku obowigzku
sprawdzania projektu, takze sprawdzenie projektu — przez osobeg
posiadajaca wymagane uprawnienia budowlane 1 legitymujaca si¢
aktualnym na dzien opracowania projektu, lub jego sprawdzenia,
zaswiadczeniem

o wpisie na liste cztonkdéw wlasciwej izby samorzadu zawodowego,

2) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach okre$lonych ustawa

Prawo budowlane, w szczegolnosci:

a) wydawanie decyzji o pozwoleniu na budowe,

b) wydawanie decyzji o pozwoleniu na rozbiorke,

¢) zatwierdzanie projektow budowlanych,

d) przenoszenie pozwolenia na budowe na rzecz innego podmiotu,

e) wydawanie decyzji o uchyleniu, wygasnigciu pozwolenia na
budowe,

f) wydawanie decyzji o pozwoleniu na zmiang sposobu uzytkowania
obiektow budowlanych, dla ktérych wydawane s3 decyzje
o pozwoleniu na budowe,

3) uzgadnianie z wojewoddzkim konserwatorem zabytkow pozwolenia
na budowe¢ lub rozbidérke w stosunku do obiektow budowlanych oraz
obszarow niewpisanych do rejestru zabytkéw a objetych ochrong
konserwatorska na podstawie miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

4) wydawanie pozwolenia na budow¢ lub rozbiorke obiektu budowlanego,
uyjetych w gminnej ewidencji zabytkow w uzgodnieniu z wojewodzkim
konserwatorem zabytkow,

5) przyjmowanie 1 rozpatrywanie zgloszen o zamiarze budowy oraz
wykonywania robdt budowlanych nieobjetych obowigzkiem uzyskania
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pozwolenia na budowe/rozbiorke/ oraz zgloszen w sprawie zmiany
sposobu uzytkowania obiektu,

6) naktadanie obowigzku uzupelienia zgloszenia i wydawanie decyzji
wnoszacych sprzeciw do zgloszenia niespetlniajagcego warunkéw Prawa
budowlanego,

7) nakladanie obowigzku w drodze decyzji uzyskania pozwolenia
na wykonanie okreslonego obiektu lub robdt budowlanych objetych
obowigzkiem zgloszenia,

8) wezwanie do uzupelnienia wniosku o pozwolenie na budowe
oraz rozbiorke,

9) prowadzenie w  formie  elektronicznej  rejestrow  wnioskOw
o pozwolenie na budowe 1 rejestru decyzji o pozwoleniu na budowg
1 przechowywanie dokumentdéw objetych pozwoleniem na budowe,

10) przekazywanie bezzwtocznie organom nadzoru budowlanego:

a) kopii ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budoweg
wraz z zatwierdzonym projektem budowlanym,

b) kopii ostatecznych odrebnych decyzji o zatwierdzeniu projektu
budowlanego wraz z tym projektem,

c) kopii innych decyzji, postanowien 1 zgloszen wynikajacych
z przepiséw prawa budowlanego,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem badZz odmowa zgody
na odstepstwo od przepisdOw techniczno - budowlanych,

12) uczestniczenie na wezwanie organdow nadzoru budowlanego,
w czynno$ciach inspekcyjnych 1 kontrolnych oraz udostepnianie
wszelkich dokumentow 1 informacji zwigzanych z tymi czynnos$ciami,

13) wspoétdziatanie z organami nadzoru budowlanego i organami kontroli
panstwowej, w szczegdlnosci:

a) uzgadnianie w miar¢ potrzeb planéw kontroli i prowadzenie wspolnych
dziatan kontrolnych,

b) przekazywanie i wymiana informacji o wynikach kontroli,

14) opiniowanie =~ rozwigzan  przyjetych ~ w  projekcie studium
przygotowywanym przez gminy,

15) uzgadnianie projektow miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego przygotowywanych przez gminy w zakresie odpowiednich
zadan samorzagdowych,

16) opiniowanie  projektu  planu  zagospodarowania  przestrzennego
wojewddztwa,

17) prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu danych o dokumentach
zawierajacych informacje o srodowisku 1 jego ochronie w zakresie zadan
wydziatu,

18) udostepnianie informacji o Srodowisku i jego ochronie kazdemu, kto
wystgpi o ich udostepnienie, a ktore s3 zamieszczane w publicznie
dostepnym wykazie danych o dokumentach zawierajacych informacje
o srodowisku 1 jego ochronie,
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19) poswiadczanie  wielkosci  udziatu  infrastruktury  towarzyszacej
wykorzystywanej dla potrzeb budownictwa mieszkaniowego,

20) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych powierzchnie uzytkowa
domoéw jednorodzinnych, w tym taczng powierzchni¢ pokoi i kuchni oraz
wyposazenie techniczne domu, w zwigzku z wystepowaniem o dodatek
mieszkaniowy przez wtascicieli doméw jednorodzinnych,

21) wydawanie zaswiadczen o samodzielnosSci lokali,

22) przekazywanie informacji w formie kopii wydanych decyzji, ktore staly
si¢ ostateczne, do organu podatkowego wlasciwego w sprawie podatku
od nieruchomosci,

23) gromadzenie danych statystycznych z ruchu budowlanego i przesylanie
miesigcznych, kwartalnych, potrocznych 1 rocznych meldunkow do
Urzedu Statystycznego,

24) uczestniczenie w procesie uzgadniania usytuowania projektowanej sieci
uzbrojenia terenu,

25) wspotpraca z organami ochrony zabytkow w zakresie przewidzianym
ustawa,

26) przyjmowanie i przechowywanie miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego oraz gminnych ewidencji zabytkow.

27) przekazywanie do Wydzialu Nieruchomosci, Geodezji, Kartografii
| Katastru:

1 odpisy ostatecznych decyzji administracyjnych, wraz z

zalagcznikami oraz innymi dokumentami integralna czg$¢ tj;

przekazywanie uwierzytelnionych kopii zatwierdzonych projektéw

zagospodarowania dziatki lub terenu, w sprawie o:

a) pozwoleniu na budowe¢ budynku,
b) rozbiorce budynku,

2 odpisy zgloszen budowy budynku oraz zgloszen rozbiorki
budynku oraz zgloszen dotyczacych zmiany sposobu
uzytkowania budynku lub jego czesci.

2. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,,B”.

Wydzial Edukacji, Kultury i Sportu

§ 37. 1.Do zadan wydziatu nalezy w szczego6lnosci:

1) podejmowanie czynnosci w zakresie zakladania i1 prowadzenia
publicznych szkot podstawowych specjalnych 1 gimnazjow specjalnych,
szk6l ponadgimnazjalnych, w tym z oddziatami integracyjnymi, szkot
sportowych i mistrzostwa sportowego oraz placowek o$wiatowo-
wychowawczych, placowek pracy pozaszkolnej, w tym ognisk
artystycznych, placowek ksztatcenia ustawicznego umozliwiajacych
uzyskanie 1 uzupeklienie wiedzy ogolnej 1 kwalifikacji zawodowych,
zdobywanie umiejetnosci, ksztalcenia 1 rozwijania zainteresowan i
uzdolnien oraz korzystania z rdéznych form wypoczynku, poradni
psychologiczno-pedagogicznych oraz innych poradni specjalistycznych,
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udzielajacych dzieciom, mtodziezy, rodzicom i nauczycielom pomocy
psychologiczno-pedagogicznej, a takze pomocy uczniom w wyborze
kierunku ksztalcenia i zawodu, osrodkow szkolno-wychowawczych, w
tym specjalnych, dla dzieci 1 mlodziezy wymagajacych stosowania
specjalnej organizacji nauki, metod pracy i wychowania, a takze osrodki
umozliwiajgce dzieciom i milodziezy realizacj¢ obowigzku szkolnego,
placowek zapewniajacych opieke 1 wychowanie uczniom w okresie
pobierania nauki poza miejscem stalego zamieszkania, innych szkoti
placowek, ktérych prowadzenie nie nalezy do zadan powiatu, a takze ich
przekazywanie ~w  drodze porozumienia innym  jednostkom
samorzadu terytorialnego,

2) podejmowanie czynno$ci w zakresie tworzenia jednostek obstugi
ekonomiczno-administracyjnej szkot i placowek,

3) przygotowywanie projektu planu sieci publicznych szkét ponad-
gimnazjalnych

4) wspoéldziatanie z Kuratorem O$wiaty w zakresie okresSlonym ustawa,

5) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig szkoty Iub placowki,
a w szczegdlnosci:

a) przestrzegania przepiséw dotyczacych organizacji pracy szkoty

1 placowki,
b) przestrzegania obowiazujacych przepisow dotyczacych
bezpieczenstwa 1 higieny pracy pracownikoéw 1 uczniow,
6) wystepowanie w sprawach dydaktyczno - wychowawczych i
opiekunczych
z wnioskami do dyrektora szkoty lub placowki i organu sprawujacego
nadzor pedagogiczny,
7) organizowanie konkursow na dyrektoréw szkot 1 placowek
oswiatowych,

8) prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow szkoét 1 placowek,

9) opiniowanie wniosku dyrektora szkoly lub placéwki dotyczacego
powierzenia lub odwolania ze stanowiska wicedyrektora 1 innego
stanowiska kierowniczego,

10) przeprowadzanie postepowania wyjasniajgcego dotyczacego wniosku
rady pedagogicznej o odwolanie ze stanowiska dyrektora lub innego
stanowiska kierowniczego,

11) przygotowywanie projektow zezwolen na zatozenie szkoly publicznej
przez osobe prawng inng niz jednostka samorzadu terytorialnego lub
osobe fizyczna,

12) podejmowanie  niezbednych czynnosci w  zakresie likwidacji
lub przeksztatcania szkoty lub placowki,

13) przejmowanie dokumentacji zlikwidowanej szkoly lub placowki,
z wyjatkiem dokumentacji z przebiegu nauczania,

14) podejmowanie  niezbgdnych  dzialan ~w  zakresie  tworzenia
lub rozwigzywania zespotu szkot,
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15) podejmowanie niezbgdnych czynno$ci w zakresie przyznawania dotacji
z budzetu powiatu podlegtym szkolom publicznym i niepublicznym
odpowiedniego typu i rodzaju,

16) prowadzenie ewidencji szkét i placowek niepublicznych odpowiedniego
typu,

17) prowadzenie postgpowania w zakresie nadawania i cofnigcia szkole
niepublicznej uprawnien szkoty publiczne;,

18) podejmowaniec  niezbgdnych czynnoSci w zakresie zapewnienia
nauczania indywidualnego, specjalnego oraz wczesnego wspomagania
rozwoju dziecka,

19) podejmowanie niezbednych czynnoSci zwigzanych z zatwierdzeniem
arkuszy organizacyjnych szkét i placowek oswiatowych,

20) dokonywanie czgstkowej oceny pracy nauczyciela, ktoremu powierzono
stanowisko dyrektora szkoty lub placowki,

21) podejmowanie niezbednych czynnos$ci w sprawach dotyczacych awansu
zawodowego nauczycieli,

22) prowadzenie spraw w zakresie doksztalcania 1 doskonalenia
oraz pomocy zdrowotnej dla nauczycieli,

23) wspéldziatanie ze zwigzkami zawodowymi i innymi organizacjami
w zakresie funkcjonowania oswiaty,

24) prowadzenie pozostatych spraw dotyczacych dziatalnosci jednostek
oswiatowych niezastrzezonych do kompetencji innych organéow powiatu
oraz administracji rzadowej,

25) inicjowanie dziatah w zakresie upowszechniania kultury na terenie
powiatu oraz udzielanie pomocy organizacjom spoteczno-kulturalnym,

26) wspoéltdziatanie z jednostkami o$wiatowymi w zakresie upowszechniania
kultury,

27) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnos$cig powiatowej biblioteki
publicznej,

28) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o0 systemie informacji
oswiatowej,

29) podejmowanie niezbednych dziatan zwigzanych z pozyskiwaniem
srodkow z funduszy europejskich w zakresie o$wiaty 1 kultury,

30) udzielanie stypendiow starosty dla uczniow szkot ponadgimnazjalnych.

31) tworzenie  warunkow  prawno-organizacyjnych i ekonomicznych
dla rozwoju kultury fizycznej,

32) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubow sportowych,

33) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoScig stowarzyszen kultury fizycznej
oraz zwigzkow sportowych majacych siedzibe na terenie powiatu w tym
dokonywanie kontroli ich dziatalnosci,

34) organizowanie dzialalno§ci w dziedzinie kultury fizycznej oraz
tworzenie odpowiednich warunkow dla jej rozwoju, w tym wspotpraca
ze stowarzyszeniami  kultury fizycznej w celu organizacji zajec
sportowych oraz imprez sportowo-rekreacyjnych,
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35) sporzadzanie analizy poniesionych w danym roku wydatkéw na
wynagrodzenia nauczycieli, w odniesieniu do wysokos$ci $rednich
wynagrodzen,

36) prowadzenie spraw zwigzanych z pozalekcyjnym wykorzystaniem
obiektu hali sportowej, potozonej w Choszcznie, przy ul. Polnej 5.

37) realizacja wydawnictw promocyjnych i informacyjnych o powiecie,

38) przygotowywanie i organizowanie oprawy promocyjnej imprez
artystycznych, sportowych i innych z udziatem powiatu,

39) opracowywanie, wydawanie i dystrybucja powiatowych wiadomosci
samorzgdowych,

40) protok6t dyplomatyczny oraz obstuga kontaktow zagranicznych,

41) inicjowanie zadan w zakresic upowszechniania turystyki i rozwoju
informacji turystycznej,

42) wspoldziatanie ze stowarzyszeniami turystycznymi i innymi instytucjami
w zakresie rozwoju turystyki,

43) koordynacja zadan w zakresie wspdlpracy =z  organizacjami
pozarzadowymi — organizacjami pozytku publicznego,

44) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoScig stowarzyszen w zakresie
nieobejmujacym stowarzyszen jednostek samorzadu terytorialnego,

45) sprawowanie nadzoru nad fundacjami w zakresie uprawnien
przypisywanych staro$cie, okreslonych w ustawie o fundacjach,

46) prowadzenie spraw z zakresu odznaczen panstwowych i innych, w tym
medali ,,zastuzony dla powiatu”

2. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,,EK”.

Wydzial Inwestycji i Zamowien Publicznych

§ 38. 1. Do zadan wydziatu nalezy w szczego6lnosci:

1) administrowanie budynkami wchodzacymi w sktad zasobu Skarbu
Panstwa 1 powiatu, bgedacymi siedzibg Starostwa, prowadzenie spraw
zwigzanych z remontami kapitalnymi 1 biezagcymi, zapewnienie
przegladow technicznych wynikajacych z przepisow szczegolnych,
zabezpieczeniem pozarowym, antywlamaniowym w  budynkach
starostwa, zapewnienie uméw z gestorami sieci w w/w budynkach.

2) przeprowadzanie komisyjnych kontroli w budynkach Starostwa w
Choszcznie stanu technicznego obiektow 1 ustalanie potrzeb
materiatowych,

3) opracowywanie projektow i planéw finansowo-rzeczowych w zakresie
inwestycji i remontdéw realizowanych przez wydziat,

4) prowadzenie inwestycji, remontéw 1 modernizacji w obiektach starostwa,
a w szczegdlnosci:

a) zlecanie wykonania dokumentacji  technicznej, wykonawstwa,
inwestorstwa zastepczego, nadzoru inwestorskiego 1 dostaw,
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b) nadzorowanie przebiegu prowadzonych inwestycji, remontéw

I modernizaciji,

c) prowadzenie nadzoru inwestorskiego w ramach posiadanych
uprawnien,

d) przygotowywanie odbiorow koncowych wykonanych robot,

e) przygotowywanie  dokumentdéw do  rozliczenia  finansowego
| zaktualizowania warto$ci majatku trwatego,

f) przygotowywanie niezb¢dnej dokumentacji technicznej do wnioskow

o dofinansowanie inwestycji, remontow 1 modernizaciji,

5) sprawowanie nadzoru nad wlasciwym wykorzystaniem Srodkow
materialowych 1 finansowych poszczegolnych zadan inwestycyjnych i
remontowych,

6) aprobowanie i opisywanie rachunkéw pod wzgledem merytorycznym
(sprawdzanie ich zgodnosci z umowa), rozliczanie finansowe inwestycji,

7) opracowywanie informacji o przebiegu realizacji zadan inwestycyjnych
I remontowych,

8) monitorowanie  stanu  realizacji  Strategii Rozwoju  Powiatu
Choszczenskiego oraz jej aktualizacja,

9) monitorowanie i upowszechnianie informacji dotyczacych mozliwosci
wykorzystania §rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
innych zrodel (w tym informowanie innych Wydzialoéw Starostwa i
jednostek organizacyjnych powiatu),

10) przygotowywanie  projektow i  opracowywanie = wnioskOw 0
dofinansowanie zadah na potrzeby powiatu,

11) koordynacja dziatan w celu opracowania Powiatowego Programu
Ochrony Zabytkow,

12) udzielanie wsparcia merytorycznego innym Wydzialom Starostwa i
jednostkom organizacyjnym powiatu na etapie przygotowywania
dokumentacji aplikacyjnej 1 realizacji projektow,

13) podejmowanie  niezbednych  czynno$ci  wspierajacych  rozwoj
przedsiebiorczos$ci na terenie powiatu w szczegolnosci przez:

a) prowadzenie dzialalnosci doradczej i informacyjnej z zakresu
pozyskiwania $rodkéw finansowych na rzecz rozwoju powiatu, w
tym przedsigbiorczosci,

b) wspotdziatanie z  samorzadem  gospodarczym, agencjami
gospodarczymi oraz innymi organizacjami przedsigbiorcow w
zakresie rozwoju gospodarczego powiatu,

C) organizowanie konferencji, seminariow oraz innych imprez
promocyjnych 1 informacyjnych umozliwiajacych nawigzywanie
wzajemnych kontaktow, przedstawicieli instytucji finansowych 1
podmiotobw z otoczenia biznesu shuzacych  rozwojowi
przedsigbiorczosci na terenie powiatu,

d) wspotpraca z Powiatowym Urzgdem Pracy w zakresie aktywizacji
lokalnego rynku pracy,

14) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspolpracy ze Stowarzyszeniem
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Lider Pojezierza oraz Stowarzyszeniem Lokalna Grupa Rybacka
Partnerstwo Jezior,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z cztonkostwem powiatu w
Stowarzyszeniu Gmin Polskich Euroregionu Pomerania,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z Kontraktem Samorzagdowym,

17) Organizacja udzielonych zamowien publicznych przez Starostwo 1

Powiat oraz koordynacja czynno$ci zmierzajagcych do podpisania umow
zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych,

2. Do zadan w zakresie prowadzenia inwestycji powiatowych nalezy:

1) koordynowanie dzialah w zakresie prowadzenia inwestycji
powiatowych;

2) nadzor inwestorski 1 kontrola nad realizowanymi inwestycjami;

3) koordynacja 1 uczestnictwo w przygotowywaniu dokumentacji
projektowych dot. inwestycji powiatowych,

4) sporzadzanie czg¢sci merytorycznej informacji 1 sprawozdan z realizacji
rzeczowo-finansowej inwestyciji;

3. Do podstawowych zadan z zakresu zamowien publicznych nalezy:

1) ustalanie we wspotpracy z kierownikami komorek organizacyjnych
starostwa harmonogramu udzielanych zamoéwien publicznych w danym
roku budzetowym,

2) prowadzeniem rejestru zaméwien publicznych udzielanych w
Starostwie;

3) ewidencja dokumentacji przetargowej Starostwa,

4) udzielanie wyjasnien pracownikom przy opracowywaniu projektow
dokumentéw do postepowan realizowanych przez poszczegdlne komorki
organizacyjne;

5) udziat osoby prowadzacej postepowanie przetargowe w Starostwie,
jako cztonka komisji przetargowej petnigcego funkcje sekretarza,

4. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,,IZP”.

Wydzial Organizacyjny i Kadr

§ 39. 1. Do zadan wydziatu nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie projektow dokumentéw okreslajacych organizacije
1 zasady funkcjonowania starostwa, w tym m. in. regulaminow:
organizacyjnego, pracy, zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
okresowej oceny pracownikow, stuzby przygotowawczej oraz ich
aktualizacja,

2) opracowywanie ogolnych zasad funkcjonowania starostwa,

3) wykonywanie obstugi kancelaryjnej starostwa,
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4) prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw starostwa i kierownikow
powiatowych jednostek organizacyjnych oraz spraw z zakresu
powotywania i odwotywania kierownikéw powiatowych stuzb, inspekeji 1
strazy,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem etatami i funduszem
ptac,

6) prowadzenie akt osobowych pracownikéw starostwa, przygotowywanie
aktow powolania i umow o prace,

7) zalatwianie spraw emerytalno — rentowych pracownikow,

8) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przyznawaniem pracownikom
nagrdd, wyrdznien oraz wymierzaniem kar porzadkowych,

9) przygotowywanie skiecrowan pracownikOw na badania lekarskie,
okresowe i kontrolne,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z oceng pracownikow pod
katem wykorzystania czasu pracy i ich kwalifikacji oraz ustalania
potrzeb w zakresie doskonalenia zawodowego i przekwalifikowania,

11) prowadzenie kart ewidencji czasu pracy pracownikow obstugi starostwa,

12) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z zawieraniem umoéw w zwigzku
Z przyznaniem przez starost¢ limitu kilometrow na uzywanie prywatnego
samochodu do celéw stuzbowych,

13) prowadzenie spraw socjalnych pracownikow,

14) organizowanie szkolen, doksztalcania i doskonalenia pracownikow
starostwa,

15) prowadzenie spraw dotyczacych uméw na odbywanie praktyk
zawodowych przez uczniow szkot,

16) prowadzenie rejestru upowaznien  wydawanych  pracownikom
do zalatwiania spraw z upowaznienia starosty, w tym do wydawania
decyzji administracyjnych,

17) prowadzenie rejestru zarzadzen starosty,

18) sporzadzanie sprawozdan GUS odnosnie spraw pracowniczych,

19) zabezpieczenie przestrzegania w starostwie przepisOw dotyczacych
porzadku, bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz  ochrony
przeciwpozarowej, w tym prowadzenie rejestru 1 kompletowanie
dokumentoéw dotyczacych wypadkdéw przy pracy,

20) prowadzenie archiwum zaktadowego,

21) organizowanie wyboroéw oraz konsultacji spotecznych,

22) przygotowywanie projektow decyzji celem wydania pozwolen
na przeprowadzenie zbiorki - jezeli zbidrka ma by¢ przeprowadzona
na obszarze powiatu lub jego czesci obejmujacej wigcej niz jedng gming,

23) sprawowanie  kontroli w  zakresie  udzielonego  pozwolenia
na przeprowadzenie zbiorki w zakresie okreslonym w rozporzadzeniu
ministra wtasciwego do spraw wewngetrznych,

24) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z o§wiadczeniami majatkowymi
pracownikow,

25) prowadzenie wykazu powiatowych jednostek organizacyjnych,
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26) prowadzenie gospodarki srodkami rzeczowymi,

27) zatatwianie catoksztattu spraw zwigzanych z pieczeciami urzgdowymi,

28) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materialowo -
technicznym oraz konserwacja wyposazenia starostwa,

29) gospodarowanie drukami i formularzami,

30) gospodarowanie taborem samochodowym,

31) zalatwianie spraw w zakresie rzeczy znalezionych,

32) prenumerata czasopism oraz zaopatrywanie w  wydawnictwa
fachowe na potrzeby doskonalenia zawodowego pracownikéw starostwa,
a takze ich ewidencjonowanie,

33) utrzymanie porzadku i czystosci w pomieszczeniach biurowych,
sanitarnych, Kkorytarzach oraz w piwnicach 1 pomieszczeniach
gospodarczych Starostwa

34) wspotpraca z firmg zewnetrzng, wykonujacg ushugi w zakresie
utrzymania czystos$ci w budynkach starostwa,

35) wspolpraca z dostawcg ushug pocztowych, w szczegolnosci w zakresie
obstugi korespondencji wychodzacej 1 przychodzace;.

36) prowadzenie spraw zwigzanych z telefonig stacjonarng i komoérkowa
Starostwa,

37) koordynacja prac Zespotu ds. Obstugi Prawne;j,

2. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,,O0K™.

Biuro Rady i Zarzadu Powiatu

§ 40. 1. Biuro Rady i1 Zarzadu Powiatu zapewnia sprawng organizacje
1 funkcjonowanie organéw Powiatu oraz obstuge kancelaryjng sekretariatu.

2. Do podstawowych zadan w zakresie obslugi Rady i1 Zarzadu nalezy w
szczegolnosci:

1) przygotowywanie materialdw niezbednych dla pracy Zarzadu, Rady 1 jej
komisji;

2) zapewnienie 1 wykonywanie obstugi technicznej 1 administracyjnej posiedzen
Zarzadu, sesji Rady 1 posiedzen jej komis;ji;

3) prowadzenie rejestrow:

a) uchwat Rady, Zarzadu,

b) przepisOw prawa miejscowego,

¢) interpelacji 1 wnioskéw Radnych,

d) upowaznien i pelnomocnictw wydawanych przez zarzad powiatu;

4) prowadzenie dokumentacji zwigzane] z korespondencja Starosty, Zarzadu,
Rady i jej komisjami w zakresie:

a) opiniowania projektow uchwat Rady przygotowywanych przez Zarzad,

b) przekazywania wnioskow komisji Rady 1 interpelacji kierowanych do
Zarzadu 1 innych spraw zwigzanych ze wspotpracg miedzy Zarzadem 1 Radag
oraz nadzor nad udzielaniem odpowiedzi przez wiasciwe komorki organizacyjne
I jednostki organizacyjne Powiatu,
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5) udzielanie Radnym pomocy w wykonywaniu mandatu w zakresie ustalonym
przez Radg;

6) prowadzenie dokumentacji zwigzanej] z o$wiadczeniami majatkowymi
radnych;

7) czuwanie nad zabezpieczeniem spraw Radnych w sprawach wynikajacych
z ochrony stosunku pracy i1 zwigzanych z wyptatg diet;

8) wykonywanie czynnosci zwigzanych z oglaszaniem aktow normatywnych,
przesytaniem uchwal Rady, Zarzadu wedtug witasciwosci do wojewody lub
regionalnej izby obrachunkowej oraz wszystkim podmiotom zobowigzanym do
realizacji ich postanowien.

3. Do zadan w =zakresie obstugi kancelaryjne; sekretariatu, nalezy
w szczegbdlnosci:

1) prowadzenie sekretariatu Starosty, Wicestarosty,

2) prowadzenie rejestrow:

a) umoéw zawieranych przez Staroste,

b) umow zawieranych przez Powiat,

3) prowadzenie biezacej 1 okolicznosciowej korespondencji Starosty 1 Zarzadu;
4) prowadzenie kalendarium rocznic 1 uroczystosci zwigzanych z zyciem
spoteczno-gospodarczymi kulturalnym mieszkancéw Powiatu;

5) zapewnienie obstugi technicznej i administracyjnej spotkan organizowanych
przez Staroste;

6) prowadzenie ewidencji delegacji krajowych i zagranicznych.

4. Przy znakowaniu akt wydzial stosuje symbol ,,BRZ”.

Pelnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

§ 41. 1. Do zadan Pelnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony
fizycznej,

2) ochrona systeméw i sieci teleinformatycznych, w ktorych przetwarzane
sg informacje niejawne,

3) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow
0 ochronie tych informacji,

4) okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow,

5) opracowywanie i aktualizacja planu ochrony informacji niejawnych
I nadzorowanie jego realizaciji,

6) szkolenie pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych.

2. Przy znakowaniu akt Pelnomocnik do spraw Ochrony stosuje symbol ,,PO”,
z uwzglednieniem zasad okreslonych w przepisach o informacjach
niejawnych.
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Pelnomocnik ds. Zdrowia i Pomocy Spolecznej

§ 42. 1. Koordynuje przeptyw dokumentow, projektow uchwat i innych aktow

prawnych przygotowywanych przez Domy Pomocy Spotecznej, Powiatowe

Centrum Pomocy Rodzinie, Powiatowy Urzad Pracy a kierowane do Starosty

oraz na posiedzenie Zarzadu i sesje Rady.

2. Pelnomocnik ds. Zdrowia 1 Pomocy Spolecznej ustala rozktad pracy aptek
na terenie powiatu i sprawuje nadzér nad jego realizacja.

3. Pelnomocnik ds. Zdrowia i Pomocy Spolecznej stosuje symbol ,,PZ”.

Wydzial Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci

§ 43. 1.Do zadan wydzialu w zakresie bezpieczenstwa powszechnego i
publicznego nalezy w szczegdlnosci:

1) monitorowanie stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego na terenie
powiatu;

2) opracowywanie projektow programéw poprawy bezpieczenstwa
powszechnego obywateli 1 porzadku publicznego a takze nadzor nad ich
realizacjg;

3) obstuga merytoryczna i administracyjna Komisji Bezpieczenstwa i
Porzadku;

4) koordynowanie dziatan wydziatow starostwa w zakresie zapobiegania
zagrozenia zycia, zdrowia lub mienia oraz zagrozenia S$rodowiska,
bezpieczenstwa panstwa i utrzymania porzadku publicznego

5) utrzymywanie wspotpracy ze stuzbami , inspekcjami i strazami szczebla
powiatowego oraz terenowymi organami administracji wojskowej i
innymi instytucjami rzadowymi, samorzagdowymi i pozarzagdowymi w
celu wlasciwej realizacji zadan;

6) nakladanie obowiazku zawarcia umowy na wykonanie zadania
przewozowego w wypadku klesk zywiotowych;

7) zapewnienie przewoznikowi $rodkéw finansowych do wykonania
natozonego zadania lub wskazanie podmiotu, ktory na podstawie umowy
z przewoznikiem zapewni $rodki finansowe na wykonanie tego zadania;

8) prowadzenie kancelarii materiatow niejawnych poprzez:

a) bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentdéw nicjawnych,

b) udostepnianie lub wydawanie dokumentow zawierajacych
informacje niejawne osobom posiadajgcym stosowne uprawnienia,

c) wykonywanie polecen pelnomocnika ds. ochrony informacji
niejawnych w zakresie dotyczacym ochrony informacji
niejawnych,

9) przygotowywanie na wniosek poradni przeciwgruzliczej projektow

zarzadzen w sprawie:
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a) umieszczenia chorego na gruzlice w szpitalu, sanatorium
przeciwgruzliczym lub innym zakladzie, jezeli chory stanowi
niebezpieczenstwo zarazenia gruzlicag swego otoczenia,

b) umieszczenia dzieci i mlodocianych w zaktadach przeznaczonych
dla dzieci 1 milodziezy, jezeli istnieje niebezpieczenstwo zarazenia ich
gruzlicg od otoczenia, a usunig¢cie tego niebezpieczenstwa w inny sposob jest
niemozliwe,

c) przymusowego leczenia dzieci 1 mtodocianych chorych na gruzlice
w zamknietych zaktadach przeciwgruzliczych.

10) przygotowywanie rozstrzygnig¢ w sprawach:

a) podejmowania decyzji o powolaniu, na wniosek inspektora
sanitarnego osob wykonujacych zawody medyczne, a takze oséb o innych
kwalifikacjach, zatrudnionych w zaktadach opieki zdrowotnej, do pracy przy
zwalczaniu epidemit,

b) podejmowania decyzji o wydaniu zwlok szkolom wyzszym do
celow naukowych okreslonych w ustawie o cmentarzach 1 chowaniu
zmarlych

c) powotywanie osoby uprawnionej do stwierdzenia zgonu 1 jego

przyczyny w drodze ogledzin,

d) zwigzanych z wydawaniem przez staroste zezwolen na

sprowadzenie zwtok 1 szczatkdOw z obcego panstwa,

e) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisOw ustawy o

cmentarzach i chowaniu zmartych
2. Do podstawowych zadan w zakresie zarzadzania kryzysowego nalezy:

1) planowanie kryzysowe, monitorowanie oraz analiza i ocena zagrozen,
opracowanie 1 aktualizacja powiatowego planu zarzadzania
kryzysowego;

2) zapewnienie funkcjonowania Powiatowego Centrum Zarzadzania
Kryzysowego na potrzeby uruchamiania planow 1 procedur reagowania
kryzysowego — pelnienie funkcji calodobowej stuzby dyzurnej starosty;

3) obstuga Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego i innych
zespotow powotywanych przez Starostg, wykonujacych zadania z
zakresu zarzadzania kryzysowego;

4) zapewnienic wspotdziatania wszystkich jednostek organizacyjnych
administracji publicznej na terenie powiatu w zakresie zapobiegania
kleskom zywiolowym 1 innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz
zwalczania 1 usuwania ich skutkéw na zasadach okreslonych w
ustawach;

5) ostrzeganie 1 alarmowanie ludnoSci oraz koordynowanie dziatan
ratowniczych 1  porzadkowo-ochronnych w razie zaistnienia
nadzwyczajnych zdarzen;

6) organizowanie systemu tgcznos$ci dla potrzeb zarzadzania kryzysowego;

7) organizowanie szkolen dla pracownikéw petnigcych zadania w ramach
dyzurow,
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3. Do podstawowych zadan w zakresie spraw obronnych nalezy:

1) opracowywanie 1  aktualizacja  dokumentow  planowania i
programowania obronnego w tym:

a) Planu Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Choszczenskiego,
kart realizacji zadafh, ankiet narodowego Kwestionariusza
Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych,

b) Planu przygotowan podmiotow leczniczych na potrzeby obronne
panstwa,

c) Regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego na okres
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie
wojny,

2) przygotowanie Powiatu w ramach systemu obronnego panstwa do
realizacji zadan umozliwiajacych mobilizacyjne rozwinigcie Sit
Zbrojnych, w szczegdlnosci zorganizowania Akcji  Kurierskie
Administracji Publicznej (AKAP) , w tym opracowanie i aktualizacja
dokumentacji planistycznej.

3) organizowanie i zapewnienie funkcjonowania systemu kierowania
obronnoscig w Powiecie, w szczegolnosci stanowiska kierowania oraz
stalego dyzuru,

4) przygotowanie i przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej na terenie
powiatu,

5) przygotowanie rezerw osobowych na potrzeby obronnosci poprzez
reklamowanie od petlnienia czynnej stuzby wojskowe;,

6) planowanie i sktadanie wnioskow do wiasciwych organdéw samorzadu
terytorialnego na zabezpieczenie osobiste i rzeczowe dla potrzeb
Starostwa oraz zabezpieczenia mobilizacyjnego rozwijania Sit
Zbrojnych panstwa;

7) planowanie i organizowanie szkolenia obronnego;

8) kontrola wykonywania zadan obronnych;

9) wykonywanie zadan wynikajacych z obowigzkoéw panstwa — gospodarza
(HNS).

4. Do podstawowych zadan w zakresie obrony cywilnej nalezy:

1) opracowanie i biezgca aktualizacja Planu Obrony Cywilnej Powiatu
Choszczenskiego;

2) opiniowanie gminnych planéw obrony cywilnej;

3) koordynowanie, planowanie, sporzadzanie sprawozdawczo$ci z
dziatania i wspotpracy gmin w zakresie obrony cywilne;.

4) zapewnienie funkcjonowania taczno$ci radiowej w radiowej sieci
zarzadzania Wojewody Zachodniopomorskiego i sieci radiowej Starosty
Choszczenskiego, prowadzenie treningow tacznosci;

5) zapewnienie dzialania Systemu Wykrywania i Alarmowania (SWA)
oraz Systemu Wczesnego Ostrzegania (SWO) o zagrozeniach;

54



6) przygotowywanie i organizowanie planowej ewakuacji ludnosci na
wypadek powstania masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia na
znacznym obszarze, planowanie oraz nadzor nad przygotowaniem i
zapewnieniem niezbednych sit do doraznej pomocy;

7) prowadzenie powiatowej bazy danych o ilosci i jakosci sprzetu OC;

8) organizowanie pomocy organom OC nizszego szczebla (gminnym) w
dziataniach zmierzajacych do likwidacji zagrozen 1 minimalizacji ich
skutkow;

9) planowanie, koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem
ochrony dobr kultury na wypadek zagrozenia oraz wspdipraca w tym
zakresie z Zachodniopomorskim Wojewodzkim Inspektorem Ochrony
Zabytkow;

10) organizowanie szkolen ¢wiczen w zakresie obrony cywilnej i1
obronno$ci oraz sprawowanie nadzoru nad szkoleniami i ¢wiczeniami
prowadzonymi przez jednostki samorzadu terytorialnego, instytucje i
podmioty gospodarcze.

5. Przy znakowaniu akt wydziat stosuje symbol ,,ZK”

Powiatowy Rzecznik Konsumentow

§ 44. 1. Powiatowy Rzecznik Konsumentow realizuje zadania na podstawie
przepisdOw dotyczacych ochrony konsumentow 1 konkurencji.

2. Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentéw nalezy, w szczegolnosci:

1) zapewnienie konsumentom bezplatnego poradnictwa i1 informacji prawne;j;

2) wystepowanie do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw 1 interesoOw
konsumentow;

3) wytaczanie powodztwa na rzecz konsumentow;

4) wstepowanie za zgoda konsumentéw do toczacego si¢ postgpowania w
sprawach o ochrong ich interesow;

5) korzystanie z prawa wystepowania przeciwko czynom nieuczciwe]
konkurencji;

6) wystgpowanie z wnioskami o wszczecie postgpowania antymonopolowego.

3. Przy znakowaniu akt rzecznik stosuje symbol ,,RK”.

Biuro Kontroli

§ 45 1. Biuro Kontroli odpowiedzialne jest za prowadzenie kontroli
w Starostwie, w powiatowych jednostkach organizacyjnych, podmiotach
wykonujacych zadania Powiatu na podstawie umow lub porozumien, a takze
kontrolowanie podmiotow w zakresie udzielonych dotacji z budzetu Powiatu.

2. Do zadan w zakresie kontroli nalezy, w szczego6lnosci:
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1) planowanie i realizowanie kontroli problemowych wobec wszystkich
podmiotow wykonujacych zadania publiczne Powiatu lub korzystajacych ze
srodkow publicznych udzielonych z budzetu Powiatu;

2) przeprowadzanie kontroli doraznych na zlecenie Starosty lub Zarzadu
Powiatu;

3) opracowywanie dokumentacji pokontrolnej;

4) formulowanie w oparciu o ustalenia kontroli wnioskéw 1 zalecen
pokontrolnych zmierzajacych do skutecznego eliminowania stwierdzonych
nieprawidtowosci;

5) opracowywanie na podstawie wynikow kontroli informacji 1 analiz
dotyczacych funkcjonowania kontrolowanych jednostek,

6) prowadzenie rejestru kontroli wewnetrznych oraz zewngtrznych, w tym
ksigzki kontroli,

7) prowadzenie dokumentacji z kontroli zewnetrznych, w szczegdlnosci
protokotéw kontroli, wystgpien pokontrolnych i1 odpowiedzi na zalecenia
pokontrolne;

8) wspotdziatanie z organami kontroli zewngtrznej;

9) wspoélpraca z innymi pracownikami Starostwa upowaznionymi do
dokonywania kontroli;

3. Koordynowanie przyjmowania, rejestrowania i rozpatrywania skarg
I wnioskow wptywajacych do Starosty oraz przygotowywanie Staroscie
stanowiska w sprawie zlozonych skarg 1 wnioskow.

4. Przy znakowaniu akt biuro stosuje symbol ,,K”.

Stanowisko ds. Audytu

§ 46. 1. Samodzielne stanowisko ds. audytu wykonuje audyt wewngtrzny wg
procedur postepowania okreslonych w ustawie o finansach publicznych oraz
rozporzadzeniu Ministra FinansOow w sprawie szczegdtowego sposobu 1 trybu
przeprowadzania audytu wewngtrznego Audyt wewngtrzny moze objac
zakresem swojego badania wszystkie obszary dzialania jednostki.

2. Do zadan w zakresie audytu w szczegdlnos$ci nalezy:

1) realizowanie procedur wykonywania audytu;

2) przygotowanie i aktualizacja procedur wykonywania audytu;

3) sporzadzanie rocznego planu audytu wewnetrznego;

4) realizacja zadan audytowych oraz prowadzenie dokumentacji z tym
zZwigzanej;

5) okreslanie oraz analiza przyczyn i skutkow uchybien;

6) przedstawianie uwag i wnioskOw w sprawie usuni¢cia uchybien;

7) dokonanie oceny adekwatnos$ci, efektywnosci i1 skuteczno$ci systemow
kontroli, zarzadzania ryzykiem 1 kierowania jednostkg sektora finansow
publicznych;

8) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzenia audytu wewnetrznego
zawierajacych wykaz dziatan korygujacych;
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9) przedstawienie kierownikowi jednostki sektora finanséw publicznych
sprawozdan rocznych z audytu wewnetrznego;

10) prowadzenie akt stalych i biezacych audytu wewnetrznego;

11) przeprowadzanie w miarg potrzeb czynnosci sprawdzajacych, dokonujac
oceny wykonania rekomendacji z przeprowadzonego zadania audytowego;

12) przygotowywanie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni
I przedstawianie go kierownikowi jednostki sektora finanséw publicznych.

3. Przy znakowaniu akt biuro stosuje symbol ,,SKA™.

Biuro Informatyzacji Urzedu

§ 47. 1. Do zadan biura nalezg sprawy z zakresu informatyki, a w

szczegolnosci:

1) planowanie i wdrazanie przedsiewzie¢ informatycznych w starostwie,

2) zapewnienie bezawaryjnego funkcjonowania sprzetu komputerowego,
w tym konserwowanie sprzetu 1 urzgdzen,

3) gospodarowanie sprze¢tem oraz siecig komputerowa,

4) zapewnienie bezpieczenstwa informatycznego,

5) inicjowanie rozwoju spoteczenstwa informacyjnego,

6) standaryzacja wdrazanych i eksploatowanych systemow
teleinformatycznych,

7) monitorowanie oraz optymalizacja wykorzystania infrastruktury
teleinformatycznej i systemow przetwarzania danych starostwa,

8) zarzadzanie transmisjg danych w eksploatowanych systemach,

9) zapewnienie ciggltosci  przeplywu informacji oraz  mozliwosci
przystosowania eksploatowanych systemow do zachodzacych zmian
normatywnych, organizacyjnych i technologicznych,

10) prowadzenie ewidencji:

a) licencji oprogramowania i dokumentacji systemOw przetwarzania
danych uzytkowanych w systemie,
b) baz danych i okreslanie zasad ich utrzymywania,

11) okreslanie zasad wykonywania 1 kontrola realizacji archiwizacji
1 wykonywania kopii zapasowych danych oraz analiza integralnosci
archiwizowanych danych,

12) administrowanie  serwerami, Systemami  operacyjnymi, sieciami
komputerowymi, stacjami roboczymi w sieci komputerowej,

13) zarzadzanie kontami poczty elektronicznej i kontami uzytkownikow,

14) organizowanie niezbgdnych szkolen pracownikéw starostwa w zakresie
obstugi programow uzytkowych, bezpieczenstwa teleinformatycznego,

15) wykonywanie zadan administratora systemu starostwa, administratora
bezpieczenstwa informacji, administratora BIP,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych,
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17) zglaszanie rejestrow publicznych i systemow teleinformatycznych do
Krajowej Ewidencji  Systemow Teleinformatycznych 1 Rejestrow
Publicznych,

18) zapewnienie tgcznosci telefonicznej i faksowe;.

19) Utrzymanie i aktualizowanie podmiotowej strony Biuletynu Informaciji
Publicznej oraz strony informacyjnej Starostwa,

20) prowadzenie na odpowiednim poziomie 1 utrzymywanie w stalej
aktualno$ci powiatowego serwisu informacyjnego,

2. Biuro Informatyzacji Urzedu wchodzi w sktad Wydziatu Organizacyjnego
I Kadr.

3. Przy znakowaniu akt biuro stosuje symbol ,,BI”.

Zespol ds. Obslugi Prawnej

§ 48. 1. Do zadan zespolu ds. obstugi prawnej Starostwa nalezy, w
szczegOlnosci:

1) opiniowanie pod wzgledem prawnym projektow uchwat Rady 1 Zarzadu,
zarzadzen Starosty oraz umow 1 porozumien zawieranych przez Powiat;

2) udzielanie opinii prawnych na wniosek Starosty, czlonkéw Zarzadu,
Skarbnika, Sekretarza i kierownikow komorek organizacyjnych;

3) udzielanie porad 1 wyjasnieh w zakresie stosowania prawa pracownikom
Starostwa 1 Radnym w zakresie pelnienia przez nich mandatu;

4) informowanie o zmianach w obowigzujagcym stanie prawnym oraz
wystepujacych uchybieniach w zakresie stosowania prawa i skutkach tych
uchybien;

5) doradztwo prawne w zakresie orzecznictwa administracyjnego;

6) reprezentowanie Powiatu w postepowaniach sgdowych i administracyjnych
oraz Starostwa w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy.

2. Przy znakowaniu akt zesp6t stosuje symbol ,,OP”

Organizacja zespolow zadaniowych

§ 49. Powiatowe Centrum Zarzgdzania Kryzysowego (PCZK) powotywane
jest w oparciu 0 przepisy ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. Nr 89, poz. 590 ze zm.) i stuzy sprawnej komunikac;ji
pomiedzy przewodniczacym Zarzagdu wykonujacym zadania z zakresu
zarzadzania kryzysowego 1 Powiatowym Zespotem Zarzadzania Kryzysowego,
a instytucjami wspotpracujacymi, w tym m.in. Policjg, Panstwowsg Strazg
Pozarng, gminnymi 1 wojewodzkimi centrami zarzgdzania kryzysowego,
inspekcja sanitarng 1 weterynaryjng 1 innymi.

§ 50. 1. Powiatowy Zespol Zarzadzania Kryzysowego (PZK) zostal powotany
w celu zapewnienia prawidlowego wykonania zadan w zakresie zarzgdzania

kryzysowego w powiecie choszczenskim, jako organ opiniodawczo-doradczy
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wlasciwy w sprawach inicjowania 1 koordynowania dziatah w zakresie
zarzadzania kryzysowego.

2. Do zadan Powiatowego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego nalezy, w
szczegolnosci:

1) ocena wystepujacych i1 potencjalnych zagrozen mogacych mie¢ wptyw na
bezpieczenstwo publiczne i prognozowanie tych zagrozen;

2) przygotowanie propozycji dziatan 1 przedstawienie Staro$cie wnioskow
dotyczacych wykonania, zmiany lub zaniechania dziatan ujetych w powiatowym
planie zarzadzania kryzysowego;

3) przekazywanie do wiadomos$ci publicznej informacji zwigzanych z
zagrozeniami;

4) opiniowanie powiatowego planu zarzadzania kryzysowego;

5) przedstawianie realnych mozliwos$ci uzycia sit i $rodkow reagowania
bedacych w dyspozycji poszczegdlnych cztonkow zespotu.

§ 51. Zespol Kontroli Zarzadczej (ZKZ) powotywany jest przez Staroste dla
realizacji zadan w ramach kontroli zarzadczej pierwszego stopnia, a przez
Zarzad — dla realizacji zadan z zakresu kontroli zarzadczej drugiego stopnia;

§ 52. 1. W sktad Pionu Ochrony wchodza:
1) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych (IN),
2) Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego (IBTI),
3) Administrator Systemu(AS)
2. Zadania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych okresla § 41
niniejszego regulaminu.
3. Zadania Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego (IBTI):
a) udzial w procesie zarzadzania ryzykiem w systemie TI,
b) weryfikowanie poprawnosci realizacji zadan przez administratora
systemu,
¢) weryfikowanie znajomoS$ci 1 przestrzegania przez uzytkownikéw zasad
ochrony informacji niejawnych,
d) weryfikowanie znajomosci i przestrzegania przez uzytkownikow procedur
bezpiecznej eksploatacji,
e) weryfikowanie stanu zabezpieczen systemu teleinformatycznego,
f) analizowanie rejestru zdarzen systemu teleinformatycznego.

4. Zadania Administratora Systemu (AS):
a) udzial w tworzeniu dokumentacji bezpieczenstwa,
b) udziat w procesie zarzadzania ryzykiem,
C) realizowanie szkolen uzytkownikéw systemu TI,
d) utrzymanie zgodnosci systemu TI z jego dokumentacjg bezpieczenstwa,
e) wdrazanie zabezpieczen w systemie teleinformatycznym.
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Administrator Bezpieczenstwa Informacji

§ 53. Administrator Bezpieczenstwa Informacji wspolpracuje z Generalnym
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych i odpowiada za zapewnienie aby
dane osobowe byly przetwarzane zgodnie z prawem, zbierane do oznaczonych,
zgodnych z prawem celow, merytorycznie poprawne 1 adekwatne w stosunku do
celow, w szczegodlnosci odpowiada za:

1) opracowanie polityki bezpieczenstwa i jej aktualizowanie;

2) nadzor nad wykonywaniem zadan przez Administratora Systemu
Informatycznego;

3) prowadzenie ewidencji os6b uprawnionych do przetwarzania danych
osobowych w poszczegolnych systemach;

4) zglaszanie zbiorow danych do rejestru prowadzonego przez Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych;

5) organizowanie szkolen majacych na celu zaznajomienie kazdej osoby
zatrudnionej przy przetwarzaniu danych osobowych z przepisami dotyczacymi
ich ochrony;

6) kontrolowanie pracownikdéw i innych oso6b upowaznionych pod wzgledem
wykonywania przez nich obowiazkéw zwigzanych z ochrong przetwarzanych
danych osobowych;

7) udziat w czynno$ciach kontrolnych dokonywanych przez uprawnione w
zakresie ochrony danych osobowych organy panstwowe;

8) weryfikowanie sprzetu 1 oprogramowania eksploatowanego przez Starostwo
pod wzgledem zgodnosci z przepisami o ochronie danych osobowych;

9) podejmowanie dziatah w przypadku naruszen ochrony danych osobowych, w
tym przywrocenie stanu prawidtowego, zidentyfikowanie przyczyn naruszenia i
0s0b odpowiedzialnych, przedstawienie wnioskow Staroscie;

10) inicjowanie 1 podejmowanie przedsiewzig¢ w zakresie doskonalenia
bezpieczenstwa ochrony danych osobowych;

11) wykonywanie innych zadan Administratora Bezpieczenstwa Informac;ji
okreslonych w Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych.

Rozdzial 9
Zasady organizacji dzialalnosci kontrolnej

§ 54. 1. Starostwo objete jest ogdtem dziatan podejmowanych dla zapewnienia
realizacji celow 1 zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny 1
terminowy, ktore sa wykonywane w sposob ciagly 1 stanowig narzedzie
zarzadzania wykorzystywane do uzyskania racjonalnej pewnosci, ze przyjete
cele zostaty osiggniete.

2. Dzialania, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy rozumiec, jako zbior procedur

1 mechanizmow organizacyjnych, zapewniajacych ciagla ocene¢ jednostki w
trakcie jej funkcjonowania i prowadzonych w celu ustalenia stanu faktycznego
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w zakresie dzialalnosci jednostki (komorki organizacyjnej) poddanej kontroli,
rzetelnego ich udokumentowania i dokonywania oceny kontrolowanej
dziatalno$ci wedlug kryteriow:

1) zgodnosci dziatalnos$ci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi;
2) skutecznosci i1 efektywnosci dziatania;

3) wiarygodnosci sprawozdan;

4) ochrony zasobow;

5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania;

6) efektywnosci 1 skutecznos$ci przeptywu informacji;

7) zarzadzania ryzykiem.

3. Do podstawowych funkcji kontroli zarzadczej zalicza sig:

1) sprawdzanie czy wydatki publiczne sg dokonywane w sposob celowy i
oszczedny, umozliwiajacy terminowa realizacje¢ zadan, w wysokos$ci 1 terminach
wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan;

2) poréwnanie stopnia realizacji podjetych zadan z przyjetymi zatozeniami;

3) ocenianie prawidlowosci pracy;

4) wydawanie zalecen 1 wnioskow pokontrolnych.

4. System kontroli zarzadczej, o ktorym mowa w ust. 1 1 2, stanowig obok
procedur 1 dziatan organizacyjnych, dziatania kontrolne, ktore klasyfikowane sg
wedtug nastepujacych kryteriow:

1) ze wzgledu na podmiot kontrolujacy:

a) kontrola instytucjonalna — wykonywana jest przez wyspecjalizowane komorki
organizacyjne lub stanowiska pracy wyodrebnione w strukturze organizacyjnej
(Biuro Kontroli, postepowanie audytowe 1 jego wyniki, kontrole
przeprowadzane przez uprawnionych pracownikow w  zwiazku z
wykonywaniem specjalistycznych zadan m.in. Pelnomocnika ds. Ochrony
Informacji  Niejawnych, = Administratora  Bezpieczenstwa  Informacji,
Administratora Systemu i innych);

b) kontrola funkcjonalna — jest przypisana do zakresu obowigzkow stuzbowych
stanowisk kierowniczych na roznych szczeblach struktury organizacyjnej danej
jednostki;

2) ze wzgledu na zakres kontroli:

a) kontrola kompletna (kompleksowa, catkowita) — obejmuje caloksztalt
dziatalno$ci danej jednostki;

b) kontrola problemowa (fragmentaryczna, wycinkowa) — koncentruje si¢ na
jednym, z reguly $cisle okreslonym problemie (zagadnieniu);

¢) kontrola dorazna — wykonywana w razie potrzeby odniesieniu do wybranych
zagadnien;

d) kontrola sprawdzajaca (rekontrola) — przeprowadzana w celu sprawdzenia,
czy zostaly wykonane zalecenia pokontrolne.

3) ze wzgledu na moment kontroli:

a) kontrola wstepna — odnosi si¢ do operacji (zadan, zagadnien, probleméw),
ktore wystapig w przysztosci,

b) kontrola biezaca — dotyczy operacji (zadan) w trakcie ich wykonywania lub
tuz po ich wykonaniu,
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c¢) kontrola nastgpna — obejmuje operacje (zadania) juz wykonane.

5. System kontroli zarzadczej wspiera si¢ rowniez na ustaleniach kontroli
zewnetrznych prowadzonych przez uprawnione instytucje (NIK, RIO, Instytucje
Wdrazajace, Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych, itp.).

6. Szczegbtowy zakres 1 tryb dziatania kontroli zarzadczej pierwszego stopnia
okresla Starosta w drodze zarzadzenia, a dla drugiego stopnia kontroli
zarzadczej — Zarzad w drodze uchwaty.

Rozdzial 10
Zasady podpisywania pism i aktow prawnych

§ 55. 1. Uchwaly zarzadu podpisuja wszyscy jego cztonkowie obecni na
posiedzeniu.

2. Umowy oraz inne dokumenty, zawierajgce o§wiadczenia woli - W imieniu
powiatu - w sprawach majatkowych podpisuja:

a) dwaj cztonkowie zarzadu,

b) jeden cztonek zarzadu i osoba upowazniona przez zarzad.

3. Umowy oraz inne dokumenty okreSlone w wust. 2, ktére moga
spowodowa¢  powstanie = zobowigzan  majatkowych,  wymagaja
kontrasygnaty skarbnika lub osoby przez niego upowaznione;.

4. Odpowiedzi na wnioski, interpelacje i zapytania radnych podpisuje
starosta lub upowazniony przez niego cztonek zarzadu.

§ 56 Do podpisu starosty zastrzezone sg pisma i dokumenty:

1) kierowane do organdéw administracji rzagdowej,

2) kierowane do organdéw administracji samorzagdowej,

3) kierowane do Najwyzszej Izby Kontroli, Regionalnej Izby
Obrachunkowej, Panstwowej Inspekcji Pracy i innych instytucji kontroli,

4) kierowane do przedstawicielstw dyplomatycznych,

5) pisma i dokumenty zwigzane z wykonywaniem przez starost¢ funkcji
kierownika starostwa,

6) decyzje i postanowienia w rozumieniu przepisow Kodeksu postgpowania
administracyjnego

7) kierowane do postow i senatoréw oraz radnych,

8) zawiadamianie o sposobie zatatwiania skarg i wnioskow,

9) odpowiedzi na interpelacje, wnioski i zapytania radnych,

10) kazdorazowo zastrzezone przez staroste do podpisu.

§ 57. 1.Wicestarosta podpisuje pisma 1 dokumenty w sprawach bezposrednio
przez siebie nadzorowanych 1 koordynowanych, z wyjatkiem zastrzezonych
do podpisu starosty.

2.Wicestarosta podpisuje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej na podstawie upowaznien udzielonych przez starostg.
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3.Wicestarosta podpisuje pisma i1 dokumenty o ktérych mowa w § 56
w przypadku nieobecnosci starosty.

§ 58 Skarbnik i sekretarz podpisuja pisma dotyczace spraw powierzonych przez
staroste oraz w sprawach przez nich nadzorowanych.

§ 59 Pisma 1 dokumenty przedktadane do podpisu starosty, wicestarosty,
sekretarza i skarbnika winny by¢ zaaprobowane przez kierownika komorki
organizacyjnej 1 zaparafowane przez pracownika opracowujgcego pismo na
egzemplarzu przeznaczonym do akt.

§ 60 1. Kierownicy komorek organizacyjnych oraz pracownicy moga
podpisywaé¢ decyzje w indywidualnych sprawach w zakresie administracji
publicznej na podstawie upowaznien udzielonych przez starostg.

2.Kierownicy 1 pracownicy komoérek organizacyjnych podpisujg pisma i
dokumenty w sprawach nalezacych do ich wlasciwosci rzeczowej, z
zastrzezeniem § 57 1 58 regulaminu.

3.Kierownicy komorek organizacyjnych potwierdzajg za zgodno$¢ z oryginatem
dokumenty znajdujace si¢ w dyspozycji danej komorki organizacyjnej,
moga rowniez udziela¢ upowaznien pracownikom podleglej komorki
organizacyjnej do dokonywania tych czynnosci.

Rozdzial 11
Tryb rozpatrywania skarg i wnioskow

§ 61. 1. Skargi 1 wnioski dotyczace funkcjonowania Starostwa rozpatruje
Starosta przy pomocy Biura Kontroli.

2. Skargi lub wnioski, ktéorych rozpatrzenie nalezy do witasciwosci Rady
przekazuje si¢ do Biura Rady 1 Zarzadu Powiatu.

§ 62. Pracownik przyjmujacy petenta w sprawie, skargi lub wniosku
wnoszonych ustnie, jest obowigzany sporzadzi¢ protokot przyjecia zawierajacy:
1) date przyjecia;

2) imi¢, nazwisko 1 adres skladajacego;

3) zwiegzle okreslenie sprawy;

4) imi¢ 1 nazwisko przyjmujacego;

5) podpis sktadajacego.

§ 63. 1. Rejestr skarg 1 wnioskow prowadzony jest w formie dwdch odrebnych
rejestrow, z ktoérych w jednym rejestrowane sg sprawy nalezace do wtasciwosci
Rady, a w drugim — pozostate.

2. Odpowiedzi na skargi i wnioski, ktorych rozpatrzenie nalezy do wtasciwosci
Rady podpisuje Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy Rady
prowadzacy sesje.

3. Przyjmowanie, rozpatrywanie, zatatwianie 1 rejestrowanie, skarg 1 wnioskow
koordynuje Sekretarz, ktory:

1) nadzoruje terminowo$¢ rozpatrywanych skarg 1 wnioskow, udziela
obywatelom zglaszajacym si¢ w sprawach skarg i1 wnioskéw niezbednych
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informacji o toku zalatwiania sprawy, kieruje obywateli do wiasciwej komorki
organizacyjnej lub organizuje przyjecie obywateli przez Starostg, Wicestaroste,
2) prowadzi kontrole przyjmowania, ewidencjonowania i rozpatrywania, skarg i
wnioskow,

3) opracowuje okresowe analizy rozpatrywania i zalatwiania, skarg i wnioskow.
4. Kierownicy komorek organizacyjnych odpowiedzialni sa za udzielenie
wszechstronnych  wyjasnien na skarge lub wniosek dotyczacy ich
merytorycznego zakresu dzialania i odpowiedzialnosci.

Rozdzial 12
Zasady opracowywania i wydawania aktéow prawnych

§ 64.1. Zarzad na podstawie upowaznien ustawowych podejmuje:
1) uchwaty,

2) decyzje i postanowienia - w rozumieniu przepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego.

2.Starosta wydaje:

1) zarzadzenia - wydawane na podstawie delegacji zawartych w aktach
prawnych,

2) zarzadzenia 1 postanowienia - porzadkujace wewnetrzne sprawy
organizacyjne starostwa,

3) decyzje 1 postanowienia - w rozumieniu przepisow Kodeksu

postepowania administracyjnego.

§ 65.1. Projekty aktéow prawnych winny by¢ przygotowane zgodnie z
powszechnie stosowanymi zasadami techniki prawodawcze;j.

2.Redakcja projektow aktow winna by¢ jasna, zwigzta i1 poprawna pod
wzgledem jezykowym i powszechnie zrozumiata.

§ 66.1.Akt prawny sktada si¢ z tytutu, tresci 1 uzasadnienia.

2.Tytul aktu prawnego zawiera nastepujace czesci:

1) oznaczenie rodzaju (uchwata, zarzadzenie, decyzja),

2) numer aktu,

3) oznaczenie organu podejmujacego akt,

4) datg podjecia aktu (dzien miesigc rok),

5) okreslenie przedmiotu aktu.

3.W tresci aktu nalezy:

1) okreslic podstawe prawng z powolaniem si¢ na konkretne przepisy
upowazniajagce organ do okreslonego dziatania 1 doktadnie wskazaé
zrodto publikacii,

2) poda¢ zwigzle istotne postanowienia aktu ujete w paragrafy, ustepy,
punkty, podpunkty i litery,

3) wskaza¢ termin realizacji,

4) okresli¢ podmioty odpowiedzialne za wykonanie lub nadzorujace
realizacje aktu,
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5) okresli¢ sposob wejscia w zycie aktu,

6) podac pelne tytuty aktow, ktdre tracg moc,

7) umiesci¢ klauzule o ogloszeniu w przypadku, jezeli przewiduja to

przepisy.

4.W tresci uzasadnienia nalezy w szczeg6lnosci wskaza¢ potrzebe podjecia aktu,
oczekiwane skutki spoteczne oraz skutki finansowe aktu i zrodta ich pokrycia.
§67. 1.Projekty aktéw prawnych przygotowuja wiasciwe pod wzgledem
merytorycznym  komoérki  organizacyjne  oraz = powiatowe  jednostki
organizacyjne, sluzby, straze 1 inspekcje.
2.Projekty uzgodnione z bezposrednim przelozonym 1 zaparafowane przez
kierownika komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej powiatu
przekazuje si¢ do radcy prawnego celem zaopiniowania pod wzgledem
prawnym. W przypadku stwierdzenia uchybien formalno - prawnych, radca
prawny zwraca dokumenty projektodawcy w celu usunigcia wad. Poprawione
projekty podlegaja ponownemu opiniowaniu.
3.Prawidtowo sporzadzone projekty aktow prawnych wnoszone sg do porzadku
posiedzenia zarzadu.
4.Akty prawne - po ich podpisaniu - podlegaja ewidencji w rejestrach
prowadzonych przez odpowiednie komorki organizacyjne.

Rozdzial 13
Postanowienia koncowe

§68.1.Zasady 1 tryb wykonywania czynno$ci kancelaryjnych w starostwie
okresla instrukcja kancelaryjna dla organow powiatu.

2.Postgpowanie z dokumentami stanowigcymi informacje niejawng regulujg
odrebne przepisy.

3.Zmiany niniejszego regulaminu mogg by¢ dokonywane w trybie wiasciwym
dla jego uchwalenia.
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SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ STAROSTWA POWIATOWEGO W CHOSZCZNIE

STAROSTA

Zatacznik nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Choszcznie

POWIATOWY RZECZNIK
KONSUMENTOW

WYDZIAL INWESTYCJI I
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

ADMINISTRATOR
BEZPIECZENSTWA
INFORMACII

PION OCHRONY

WICESTAROSTA

WYDZIAL EDUKACI],
KULTURY | SPORTU

PELNOMOCNIK DS.

BIURO KONTROLI OCHRONY INFORMACII

NIEJAWNYCH
STANOWISKO
DS. AUDYTU INSPEKTOR
BEZPIECZENSTWA
TELEINFORMATYCZNEGO
WYDZIAL
BUDOWNICTWA

WYDZIAL OCHRONY
SRODOWISKA
ROLNICTWA
| LESNICTWA

WYDZIAL KOMUNIKACII
| TRANSPORTU

ADMINISTRATOR SYSTEMU

SEKRETARZ

POWIATU

SKARBNIK

POWIATU

BIURO RADY | ZARZADU
POWIATU

WYDZIAL
BUDZETOWO
FINANSOWY

WYDZIAL ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO | OCHRONY
LUDNOSCI

POWIATOWE CENTRUM
ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO

POWIATOWY ZESPOL
ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO

PELNOMOCNIK
DS. ZDROWIA | POMOCY
SPOLECZNEJ

ZESPOL
DS. KONTROLI
7ZARZADCZET

WYDZIAL
ORGANIZACYJINY | KADR

WYDZIAL NIERUCHOMOSCI,
GEODEZJI, KARTOGRAFII
| KATASTRU

ZESPOL
DS.OBSLUGI PRAWNEJ

BIURO INFORMATYZACII
URZEDU




Zatacznik nr 2
do Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Choszcznie

SCHEMAT WSPOLDZIALANIA Z POWIATOWYMI JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJINYMI
ORAZ POWIATOWYMI SLUZBAMI, INSPEKCJAMI I STRAZAMI

STAROSTA

. WICESTAROSTA
SAMODZIELNY PUBLICZNY POWIATOWE SLUZBY,
ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNEJ INSPEKCJE I STRAZE
W CHOSZCZNIE
POWIATOWE CENTRUM POMOCY
KOMENDA POWIATOWA - RODZINIE
POWIATOWY POLICJI W CHOSZCZNIE W CHOSZCZNIE
URZAD PRACY
W CHOSZCZNIE — ZESPOL SZKOL NR 2
W CHOSZCZNIE
KOMENDA POWIATOWA
PANSTWQWEJ STRAZY SPECJALNY OSRODEK SZKOLNO
. W gﬂzogggglm - WYCHOWAWCZY
POWIATOWY ZARZAD DROG W NIEMIENSKU
W CHOSZCZNIE
SPECJALNY OSRODEK SZKOLNO -
POWIATOWY - WYCHOWAWCZY
INSPEKTORAT NADZORU W SULISZEWIE
BUDOWLANEGO
W CHOSZCZNIE
| |  PORADNIA PSYCHOLOGICZNO -
PEDAGOGICZNAW CHOSZCZNIE
POWIATOWA STACJA
SANITARNO- DOM POMOCY SPOLECZNE]
EPIDEMIOLOGICZNA i W BRZEZINACH
W CHOSZCZNIE

L | ZESPOL SZKOL NR 1
W CHOSZCZNIE




